
 
 

  

  
ВВННУУТТРРИИГГООРРООДДССККООЕЕ    ММУУННИИЦЦИИППААЛЛЬЬННООЕЕ    ООББРРААЗЗООВВААННИИЕЕ    ССААННККТТ‐‐ППЕЕТТЕЕРРББУУРРГГАА  

  ММУУННИИИИППААЛЛЬЬННООГГОО  ООККРРУУГГАА  ССООССННООВВААЯЯ  ППООЛЛЯЯННАА  

ММЕЕССТТННААЯЯ  ААДДММИИННИИССТТРРААЦЦИИЯЯ  
______________________________________________________________ 
198264,Санкт‐Петербург,  ул. Пограничника Гарькавого, дом 27, корпус 2 

 
РАСПОРЯЖЕНИЕ 

 
12. 07. 2019 г.                                                                                          № ОТ‐2/19 
 
Об утверждении отчета 
об исполнении местного бюджета  
МО СОСНОВАЯ ПОЛЯНА за 1 полугодие  2019 года 
 
Статья 1. 
 
1. Утвердить отчет об исполнении местного бюджета МО СОСНОВАЯ ПОЛЯНА за 1 полугодие 2019 года по доходам в сумме 63 326,4 тыс. руб., по расходам в сумме 27 305,9 тыс. руб., с превышением 
доходов над расходами в сумме 36 020,50 тыс. руб. и со следующими показателями: 
1.1 доходов местного бюджета за 1 полугодие 2019 года по кодам классификации доходов бюджетов согласно приложению 1 к настоящему Решению; 
1.2 расходов местного бюджета за 1 полугодие 2019 года по ведомственной структуре расходов местного бюджета согласно приложению 2 к настоящему Решению; 
1.3 расходов местного бюджета за 1 полугодие 2019 года по разделам и подразделам классификации расходов местного бюджета согласно приложению 3 к настоящему Решению; 
1.4 источников финансирования дефицита местного бюджета за 1 полугодие 2019 года по кодам классификации источников финансирования дефицитов бюджетов согласно приложению 4 к 
настоящему Решению; 
 
2. Внести отчет на рассмотрение Муниципальному Совету внутригородского муниципального образования Санкт‐Петербурга муниципального округа СОСНОВАЯ ПОЛЯНА. 
 
3. Отчет подлежит официальному опубликованию. 
 
4. Контроль за исполнением Распоряжения оставляю за собой. 
 
 
 
Глава местной администрации 
МО СОСНОВАЯ ПОЛЯНА 

 
________________  А.Р. Рау 

 
 
 

Отчет об исполнении бюджета      
внутригородского муниципального образования Санкт‐Петербурга                                                                                                                   
муниципального округа СОСНОВАЯ ПОЛЯНА на 1 июля 2019 года. 

тыс. руб. 

Код  Наименование показателя 
Утверждено  
по бюджету  

Исполнено   

 РАЗДЕЛ 1.   Д о х о д ы 

000  1 00 00000 00 0000 000  НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ  111 448,4  56 119,1 

000  1 05 00000 00 0000 000  НАЛОГИ НА СОВОКУПНЫЙ ДОХОД  98 800,2  51 469,5 

000  1 05 01000 00 0000 110  Налог, взимаемый в связи с применением упрощенной системы налогообложения  88 671,4  45 977,8 

182  1 05 01011 01 0000 110   Налог, взимаемый с налогоплатильщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы  58 167,6  30 086,6 

182  1 05 01012 01 0000 110  
Налог, взимаемый с налогоплатильщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы ( за налоговые периоды, 
истекшие до 1 января 2011 года)  1,3  53,0 

182  1 05 01021 01 0000 110 
Налог, взимаемый с налогоплатильщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы, уменьшенные на 
величину расходов (в том числе минимальный налог, зачисляемый в бюджеты субъектов Российской Федерации)  30 468,8  15 837,8 

182  1 05 01022 01 0000 110 
Налог, взимаемый с налогоплатильщиков, выбравших в качестве объекта налогообложения доходы, уменьшенные на 
величину расходов (за налоговые периоды, истекшие до 1 января 2011 года)  4,6  0,0 

182 1 05 01050 01 0000 110 
Минимальный налог, зачисляемый в бюджеты субъектов Российской Федерации (за налоговые периоды, истекшие до 1 
января 2016 года)  29,1  0,4 

000  1 05 02000 02 0000 110  Единый налог на вмененный доход для отдельных видов деятельности  8 828,8  4 529,7 

182 1 05 02010 02 0000 110  Единый налог на вмененный доход для отдельных видов деятельности  8 821,0  4 528,6 

182 1 05 02020 02 0000 110 
Единый налог на вмененный доход для отдельных видов деятельности (за налоговые периоды, истекшие до 1 января 2011 
года)  7,8  1,1 

000  1 05 04000 02 0000 110  Налог, взимаемый в связи с применением патентной системы налогообложения  1 300,0  962,0 

182 1 05 04030 02 0000 110 
Налог, взимаемый в связи с применением патентной системы налогообложения, зачисляемый в бюджеты городов 
федерального значения  1 300,0  962,0 

000  1 13 00000 00 0000 000  ДОХОДЫ ОТ ОКАЗАНИЯ ПЛАТНЫХ УСЛУГ (РАБОТ) И КОМПЕНСАЦИИ ЗАТРАТ ГОСУДАРСТВА  5 088,0  2 502,9 

000  1 13 02000 00 0000 130  Доходы от компенсации затрат государства  5 088,0  2 502,9 

000 1 13 02990 00 0000 130  Прочие доходы от компенсации затрат государства  5 088,0  2 502,9 

000  1 13 02993 03 0000 130 
Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов внутригородских муниципальных образований городов федерального 
значения  5 088,0  2 502,9 

867  1 13 02993 03 0100 130 

Средства, составляющие восстановительную стоимость зеленых насаждений внутриквартального озеленения, подлежащие 
зачислению в бюджеты внутригородских муниципальных образований Санкт‐Петербурга в соответствии с законодательством 
Санкт‐Петербурга  5 088,0  2 502,9 

000  1 16 00000 00 0000 000  ШТРАФЫ, САНКЦИИ, ВОЗМЕЩЕНИЕ УЩЕРБА  7 560,0  2 146,7 

7 - 2 

июль 



000  1 16 06000 01 0000 140 
Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства о применении контрольно‐кассовой техники при 
осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт  20,8  21,5 

182  1 16 06000 01 0000 140 
Денежные взыскания (штрафы) за нарушение законодательства о применении контрольно‐кассовой техники при 
осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт  20,8  21,5 

000  1 16 90000 00 0000 140  Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба  7 539,2  2 125,2 

000  1 16 90030 00 0000 140 
Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты 
внутригородских муниципальных образований городов федерального значения  7 539,2  2 125,2 

806 1 16 90030 03 0100 140 
Штрафы за административные правонарушения в области благоустройства, предусмотренные главой 4 Закона Санкт‐
Петербурга "Об административных правонарушениях в Санкт‐Петербурге"  6 976,3  1 595,0 

807 1 16 90030 03 0100 140 
Штрафы за административные правонарушения в области благоустройства, предусмотренные главой 4 Закона Санкт‐
Петербурга "Об административных правонарушениях в Санкт‐Петербурге"  260,6  91,2 

824 1 16 90030 03 0100 140 
Штрафы за административные правонарушения в области благоустройства, предусмотренные главой 4 Закона Санкт‐
Петербурга "Об административных правонарушениях в Санкт‐Петербурге"  156,4  270,0 

853 1 16 90030 03 0100 140 
Штрафы за административные правонарушения в области благоустройства, предусмотренные главой 4 Закона Санкт‐
Петербурга "Об административных правонарушениях в Санкт‐Петербурге"  52,1  31,1 

853 1 16 90030 03 0200 140 
Штрафы за административные правонарушения в области предпринимательской деятельности, предусмотренные статьей 44 
Закона Санкт‐Петербурга "Об административных правонарушениях в Санкт‐Петербурге"  41,7  10,0 

939 1 16 90030 03 0400 140 
Денежные средства от уплаты поставщиком (подрядчиком, исполнителем) неустойки (штраф, пени) за неисполнение или 
ненадлежащее исполнение им условий гражданско‐правовой сделки  52,1  127,9 

000  1 17 00000 00 0000 000  ПРОЧИЕ НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ  0,2  0,0 

000  1 17 05000 01 0000 180  Прочие неналоговые доходы  0,2  0,0 

939  1 17 05030 03 0000 180  Прочие неналоговые доходы бюджетов внутригородских муниципальных образований городов федерального значения  0,2  0,0 

000  2 00 00000 00 0000 000  БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ  15 212,8  7 207,3 

000  2 02 00000 00 0000 000  Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации  15 212,8  7 207,3 

000  2 02 10000 00 0000 150  Дотации бюджетам бюджетной системы Российской Федерации  415,2  69,2 

000  2 02 19999 00 0000 150  Прочие дотации  415,2  69,2 

939  2 02 19999 03 0000 150  Прочие дотации бюджетам внутригородских муниципальных образований городов федерального значения  415,2  69,2 

000 2 02 30000 00 0000 150  Субвенции бюджетам бюджетной системы Российской Федерации  14 797,6  7 138,1 

000 2 02 30024 00 0000 150  Субвенции местным бюджетам на выполнение передаваемых полномочий субъектов Российской Федерации  3 595,9  1 640,0 

939 2 02 30024 03 0100 150 
Субвенции бюджетам внутригородских муниципальных образований Санкт‐Петербурга на выполнение отдельных 
государственных полномочий Санкт‐Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству  3 588,7  1 640,0 

939 2 02 30024 03 0200 150 

Субвенции бюджетам внутригородских муниципальных образований Санкт‐Петербурга на выполнение отдельного 
государсвенного полномочия Санкт‐Петербурга по определению должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об 
административных правонарушениях, и составлению протоколов об административных правонарушениях  7,2  0,0 

000 2 02 30027 00 0000 150 
Субвенции бюджетам муниципальных образований на содержание ребенка в семье опекуна и приемной семье, а также 
вознаграждение, причитающееся приемному родителю  11 201,7  5 498,1 

000 2 02 30027 03 0000 150 
Субвенции бюджетам внутригородских муниципальных образований городов федерального значения на содержание ребенка 
в семье опекуна и приемной семье, а также вознаграждение, причитающееся приемному родителю  11 201,7  5 498,1 

939 2 02 30027 03 0100 150 
Субвенции бюджетам внутригородских муниципальных образований Санкт‐Петербурга на содержание ребенка в семье 
опекуна и приемной семье  6 686,3  3 417,4 

939 2 02 30027 03 0200 150 
Субвенции бюджетам внутригородских муниципальных образований Санкт‐Петербурга на вознаграждение, причитающееся 
приемному родителю  4 515,4  2 080,7 

   И т о г о    д о х о д о в:  126 661,2  63 326,4 

РАЗДЕЛ 2.  Р а с х о д ы 

945   МУНИЦИПАЛЬНЫЙ СОВЕТ МО СОСНОВАЯ ПОЛЯНА  3 328,8  1 507,8 

945 0100   ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ  3 328,8  1 507,8 

945 0102  Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования  1 305,6  691,0 

945 0102 00200 00011  Содержание Главы муниципального образования  1 305,6  691,0 

945 0102 00200 00011 100 
Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами  1 275,6  681,0 

945 0102 00200 00011 120  Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных ) органов  1 275,6  681,0 

945 0102 00200 00011 121  Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов  982,4  524,9 

945 0102 00200 00011 129 
Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные выплаты работникам 
государственных (муниципальных) органов  293,2  156,1 

945 0102 00200 00011 200  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  30,0  10,0 

945 0102 00200 00011 240  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  30,0  10,0 

945 0102 00200 00011 244  Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  30,0  10,0 

945 0103  
Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов 
муниципальных образований  1 939,2  774,8 

945 0103 00200 00021  

Компенсация депутатам муниципального совета, членам выборных органов местного самоуправления, выборным 
должностным лицам местного самоуправления, осуществляющим свои полномочия на непостоянной основе, расходов 
в связи с осуществлением ими своих мандатов  122,0  10,8 

945 0103 00200 00021 100 
Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами  122,0  10,8 

945 0103 00200 00021 120   Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных ) органов  122,0  10,8 

945 0103 00200 00021 123 
Иные выплаты за исключением фонда оплаты труда государственных (муниципальных) органов, лицам, привлекаемым 
согласно законодательству для выполнения отдельных полномочий  122,0  10,8 

945 0103 00200 00022   Содержание и обеспечение деятельности представительного органа муниципального образования  1 817,2  764,0 

945 0103 00200 00022 100 
Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами  1 586,0  722,6 

945 0103 00200 00022 120  Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных ) органов  1 586,0  722,6 

945 0103 00200 00022 121  Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов  1 218,1  554,4 

945 0103 00200 00022 129 
Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные выплаты работникам 
государственных (муниципальных) органов  367,9  168,2 

945 0103 00200 00022 200  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  227,7  41,4 

945 0103 00200 00022 240  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  227,7  41,4 

945 0103 00200 00022 244  Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  227,7  41,4 

945 0103 00200 00022 800  Иные бюджетные ассигнования  3,5  0,0 

945 0103 00200 00022 850  Уплата налогов, сборов и иных платежей  3,5  0,0 

945 0103 00200 00022 851  Уплата налога на имущество организаций и земельного налога  3,3  0,0 

945 0103 00200 00022 852  Уплата прочих налогов, сборов  0,1  0,0 

945 0103 00200 00022 853  Уплата иных платежей  0,1  0,0 

945 0113  Другие общегосударственные вопросы  84,0  42,0 

945 0113 09200 00441 
Расходы на уплату членских взносов на осуществление деятельности Совета муниципальных образований Санкт‐
Петербурга и содержание его органов  84,0  42,0 

945 0113 09200 00441 800  Иные бюджетные ассигнования  84,0  42,0 

945 0113 09200 00441 850  Уплата налогов, сборов и иных платежей  84,0  42,0 

945 0113 09200 00441 853  Уплата иных платежей  84,0  42,0 

939   МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ МО СОСНОВАЯ ПОЛЯНА  144 929,2  25 798,1 

939 0100   ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ  20 110,0  9 321,6 

939 0104  
Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов власти субъектов Российской 
Федерации, местных администраций  20 002,8  9 321,6 

939 0104 00200 00031  
Содержание и обеспечение деятельности Главы местной администрации (исполнительно‐распорядительного органа) 
муниципального образования  1 296,7  551,1 

939 0104 00200 00031 100 
Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами  1 275,6  539,4 

939 0104 00200 00031 120  Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных ) органов  1 275,6  539,4 



939 0104 00200 00031 121  Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов  982,4  480,5 

939 0104 00200 00031 129 
Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные выплаты работникам 
государственных (муниципальных) органов  293,2  58,9 

939 0104 00200 00031 200  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  21,1  11,7 

939 0104 00200 00031 240  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  21,1  11,7 

939 0104 00200 00031 244  Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  21,1  11,7 

939 0104 00200 00032 
Содержание и обеспечение деятельности местной администрации (исполнительно‐распорядительного органа) 
муниципального образования  15 117,4  6 989,5 

939 0104 00200 00032 100 
Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами  12 637,0  5 993,4 

939 0104 00200 00032 120  Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных ) органов  12 637,0  5 993,4 

939 0104 00200 00032 121  Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов  9 705,9  4 602,6 

939 0104 00200 00032 129 
Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные выплаты работникам 
государственных (муниципальных) органов  2 931,1  1 390,8 

939 0104 00200 00032 200  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  2 455,4  993,9 

939 0104 00200 00032 240  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  2 455,4  993,9 

939 0104 00200 00032 244  Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  2 455,4  993,9 

939 0104 00200 00032 800  Иные бюджетные ассигнования  25,0  2,2 

939 0104 00200 00032 850  Уплата налогов, сборов и иных платежей  25,0  2,2 

939 0104 00200 00032 851  Уплата налога на имущество организаций и земельного налога  24,8  2,2 

939 0104 00200 00032 852  Уплата прочих налогов, сборов  0,1  0,0 

939 0104 00200 00032 853  Уплата иных платежей  0,1  0,0 

939 0104 00200 G0850 
Расходы на исполнение государственного полномочия по организации и осуществлению деятельности по опеке и 
попечительству за счет субвенций из бюджета Санкт‐Петербурга  3 588,7  1 781,0 

939 0104 00200 G0850 100 
Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) 
органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами  3 325,5  1 712,1 

939 0104 00200 G0850 120  Расходы на выплаты персоналу государственных (муниципальных ) органов  3 325,5  1 712,1 

939 0104 00200 G0850 121  Фонд оплаты труда государственных (муниципальных) органов  2 554,2  1 327,9 

939 0104 00200 G0850 129 
Взносы по обязательному социальному страхованию на выплаты денежного содержания и иные выплаты работникам 
государственных (муниципальных) органов  771,3  384,2 

939 0104 00200 G0850 200  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  263,2  68,9 

939 0104 00200 G0850 240  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  263,2  68,9 

939 0104 00200 G0850 244  Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  263,2  68,9 

939 0111  Резервные фонды  100,0  0,0 

939 0111 07000 00061  Формирование резервного фонда местной администрации муниципального образования  100,0  0,0 

939 0111 07000 00061 800  Иные бюджетные ассигнования  100,0  0,0 

939 0111 07000 00061 870  Резервные средства  100,0  0,0 

939 0113   Другие общегосударственные вопросы  7,2  0,0 

939 0113 09200 G0100 
Расходы на исполнение государственного полномочия по составлению протоколов об административных 
правонарушениях за счет субвенций из бюджета Санкт‐Петербурга  7,2  0,0 

939 0113 09200 G0100 200  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  7,2  0,0 

939 0113 09200 G0100 240  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  7,2  0,0 

939 0113 09200 G0100 244  Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  7,2  0,0 

939 0300   НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ  185,7  150,7 

939 0309   Защита населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона  185,7  150,7 

939 0309 21900 00081 

Содействие в установленном порядке исполнительным органам государственной власти Санкт‐Петербурга в сборе и 
обмене информацией в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, а также содействие в 
информировании населения об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайной ситуации  115,7  115,7 

939 0309 21900 00081 200  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  115,7  115,7 

939 0309 21900 00081 240  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  115,7  115,7 

939 0309 21900 00081 244  Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  115,7  115,7 

939 0309 21900 00091 

Проведение подготовки и обучения неработающего населения способам защиты и действиям в чрезвычайных 
ситуациях, а также способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие 
этих действий  70,0  35,0 

939 0309 21900 00091 200  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  70,0  35,0 

939 0309 21900 00091 240  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  70,0  35,0 

939 0309 21900 00091 244  Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  70,0  35,0 

939 0400  НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА  1 360,0  407,3 

939 0401   Общеэкономические вопросы  1 360,0  407,3 

939 0401 51000 00101 

Временное трудоустройство несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет в свободное от учеты время, 
безработных граждан, испытывающих трудности в поиске работы, безработных граждан в возрасте от 18 до 20 лет 
из числа выпускников образовательных учреждений начального и среднего профессионального образования, ищущих 
работу впервые; ярмарок вакансий и учебных рабочих мест  1 360,0  407,3 

939 0401 51000 00101 200  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  1 360,0  407,3 

939 0401 51000 00101 240  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  1 360,0  407,3 

939 0401 51000 00101 244  Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  1 360,0  407,3 

939 0500   ЖИЛИЩНО‐КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО  92 730,0  4 466,1 

939 0503   Благоустройство  92 730,0  4 466,1 

939 0503 60000 00131  Благоустройство придомовых территорий и дворовых территорий  30 316,0  149,9 

939 0503 60000 00131 200  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  30 316,0  149,9 

939 0503 60000 00131 240  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  30 316,0  149,9 

939 0503 60000 00131 244  Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  30 316,0  149,9 

939 0503 60000 00141 
Благоустройство территории муниципального образования, связанное с обеспечением санитарного благополучия 
населения  200,0  0,0 

939 0503 60000 00141 200  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  200,0  0,0 

939 0503 60000 00141 240  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  200,0  0,0 

939 0503 60000 00141 244  Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  200,0  0,0 

939 0503 60000 00151  Озеленение территорий муниципального образования  52 100,0  4 048,6 

939 0503 60000 00151 200  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  47 700,0  1 021,9 

939 0503 60000 00151 240  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  47 700,0  1 021,9 

939 0503 60000 00151 244  Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  47 700,0  1 021,9 

939 0503 60000 00151 800  Иные бюджетные ассигнования  4 400,0  3 026,7 

939 0503 60000 00151 850  Уплата налогов, сборов и иных платежей  4 400,0  3 026,7 

939 0503 60000 00151 853  Уплата иных платежей  4 400,0  3 026,7 

939 0503 60000 00161  Прочие мероприятия в области благоустройства территории муниципального образования  10 114,0  267,6 

939 0503 60000 00161 200  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  10 114,0  267,6 

939 0503 60000 00161 240  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  10 114,0  267,6 

939 0503 60000 00161 244  Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  10 114,0  267,6 

939 0600   ОХРАНА ОКРУЖАЮЩЕЙ СРЕДЫ  649,1  198,1 

939 0605  Другие вопросы в области охраны окружающей среды  649,1  198,1 

939 0605 41000 00171 
Участие в мероприятиях по охране окружающей среды в границах внутригородского мунипального образования Санкт‐
Петербурга муниципального округа СОСНОВАЯ ПОЛЯНА  649,1  198,1 

939 0605 41000 00171 200  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  649,1  198,1 

939 0605 41000 00171 240  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  649,1  198,1 

939 0605 41000 00171 244  Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  649,1  198,1 

939 0700   ОБРАЗОВАНИЕ  5 238,0  1 160,7 



939 0705  Профессиональная подготовка, переподготовка и повышение квалификации  100,0  7,0 

939 0705 42800 00181 

Организация профессионального образования и дополнительного профессионального образования выборных 
должностных лиц местного самоуправления, членов выборных органов местного самоуправления, депутатов 
муниципальных советов муниципальных образований, муниципальных служащих и работников муниципальных 
учреждений  100,0  7,0 

939 0705 42800 00181 200  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  100,0  7,0 

939 0705 42800 00181 240  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  100,0  7,0 

939 0705 42800 00181 244  Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  100,0  7,0 

939 0709  Другие вопросы в области образования  5 138,0  1 153,7 

939 0709 79500 00191  Проведение работ по военно‐патриотическому воспитанию граждан  2 068,0  820,2 

939 0709 79500 00191 200  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  2 068,0  820,2 

939 0709 79500 00191 240  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  2 068,0  820,2 

939 0709 79500 00191 244  Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  2 068,0  820,2 

939 0709 79500 00491 
Участие в реализации мер по профилактике дорожно‐транспортного травматизма на территории муниципального 
образования  1 970,0  0,0 

939 0709 79500 00491 200  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  1 970,0  0,0 

939 0709 79500 00491 240  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  1 970,0  0,0 

939 0709 79500 00491 244  Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  1 970,0  0,0 

939 0709 79500 00511 
Участие в деятельности по профилактике правонарушений в Санкт‐Петербурге в формах и порядке, установленных 
законодательством Санкт‐Петербурга  340,0  39,8 

939 0709 79500 00511 200  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  340,0  39,8 

939 0709 79500 00511 240  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  340,0  39,8 

939 0709 79500 00511 244  Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  340,0  39,8 

939 0709 79500 00521 
Участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также минимизации и (или) ликвидации последствий 
проявления терроризма и экстремизма на территории муниципального образования  440,0  102,8 

939 0709 79500 00521 200  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  440,0  102,8 

939 0709 79500 00521 240  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  440,0  102,8 

939 0709 79500 00521 244  Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  440,0  102,8 

939 0709 79500 00531 
Участие в установленном порядке в мероприятиях по профилактике незаконного потребления наркотических средств 
и психотропных веществ, новых потенциально опасных психоактивных веществ, наркомании в Санкт‐Петербурге  320,0  190,9 

939 0709 79500 00531 200  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  320,0  190,9 

939 0709 79500 00531 240  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  320,0  190,9 

939 0709 79500 00531 244  Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  320,0  190,9 

939 0800   КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ  7 494,4  2 436,5 

939 0801   Культура  7 494,4  2 436,5 

939 0801 44000 00201 
Организация и проведение местных и участие в организации и проведении городских праздничных и иных зрелищных 
мероприятий  2 928,3  2 037,2 

939 0801 44000 00201 200  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  2 928,3  2 037,2 

939 0801 44000 00201 240  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  2 928,3  2 037,2 

939 0801 44000 00201 244  Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  2 928,3  2 037,2 

939 0801 44000 00561  Организация и проведение досуговых мероприятий для жителей муниципального образования  3 665,0  124,2 

939 0801 44000 00561 200  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  3 665,0  124,2 

939 0801 44000 00561 240  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  3 665,0  124,2 

939 0801 44000 00561 244  Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  3 665,0  124,2 

939 0801 44000 00571 

Участие в создании условий для реализации мер, направленных на укрепление межнационального и 
межконфессионального согласия, сохранения и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, 
проживающих на территории ВМО Санкт‐Петербурга муниципального округа СОСНОВАЯ ПОЛЯНА, социальную и 
культурную адаптацию мигрантов, профилактику межнациональных (межэтнических) конфликтов  901,1  275,1 

939 0801 44000 00571 200  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  901,1  275,1 

939 0801 44000 00571 240  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  901,1  275,1 

939 0801 44000 00571 244  Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  901,1  275,1 

939 1000   СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА  11 903,5  5 836,6 

939 1001  Пенсионное обеспечение  701,8  350,9 

939 1001 50500 00231 

Назначение, выплата, перерасчет ежемесячной доплаты за стаж (общую продолжительность) работы (службы) в 
органах местного самоуправления муниципальных образований к трудовой пенсии по старости, трудовой пенсии по 
инвалидности, пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности, должности муниципальной 
службы в органах местного самоуправления муниципальных образований (далее ‐ доплата к пенсии), а также 
приостановление, возобновление, прекращение выплаты доплаты к пенсии в соответствии с законом Санкт‐
Петербурга  701,8  350,9 

939 1001 50500 00231 300  Социальное обеспечение и иные выплаты населению  701,8  350,9 

939 1001 50500 00231 310  Публичные нормативные социальные выплаты гражданам  701,8  350,9 

939 1001 50500 00231 312  Иные пенсии, социальные доплаты к пенсиям  701,8  350,9 

939 1004  Охрана семьи и детства  11 201,7  5 485,7 

939 1004 51100 G0860 
Расходы на исполнение государственного полномочия по выплате денежных средств на содержание ребенка в семье 
опекуна и приемной семье за счет субвенций из бюджета Санкт‐Петербурга  6 686,3  3 405,1 

939 1004 51100 G0860 300  Социальное обеспечение и иные выплаты населению  6 686,3  3 405,1 

939 1004 51100 G0860 310  Публичные нормативные социальные выплаты гражданам  6 686,3  3 405,1 

939 1004 51100 G0860 313  Пособия, компенсации, меры социальной поддержки по публичным нормативным обязательствам  6 686,3  3 405,1 

939 1004 51100 G0870 
Расходы на исполнение государственного полномочия по выплате денежных средств на вознаграждение приемным 
родителям за счет субвенций из бюджета Санкт‐Петербурга  4 515,4  2 080,6 

939 1004 51100 G0870 300  Социальное обеспечение и иные выплаты населению  4 515,4  2 080,6 

939 1004 51100 G0870 320  Социальные выплаты гражданам, кроме публичных нормативных социальных выплат  4 515,4  2 080,6 

939 1004 51100 G0870 323  Приобретение товаров, работ, услуг в пользу граждан в целях их социального обеспечения  4 515,4  2 080,6 

939 1100   ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ  1 860,0  348,5 

939 1102   Массовый спорт  1 860,0  348,5 

939 1102 48700 00241 

Обеспечение условий для развития на территории муниципального образования физической культуры и массового 
спорта, организация и проведение официальных физкультурных мероприятий, физкультурно‐оздоровительных 
мероприятий и спортивных мероприятий муниципального образования  1 860,0  348,5 

939 1102 48700 00241 200  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  1 860,0  348,5 

939 1102 48700 00241 240  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  1 860,0  348,5 

939 1102 48700 00241 244  Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  1 860,0  348,5 

939 1200  Средства массовой информации  3 398,5  1 472,0 

939 1202   Периодическая печать и издательства  3 398,5  1 472,0 

939 1202 45700 00251 

Учреждение печатного средства массовой информации для опубликования муниципальных правовых актов, обсуждения 
проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения, доведение до сведения жителей 
муниципального образования официальной информации о социально‐экономическом и культурном развитии 
муниципального образования, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации  3 398,5  1 472,0 

939 1202 45700 00251 200  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  3 398,5  1 472,0 

939 1202 45700 00251 240  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  3 398,5  1 472,0 

939 1202 45700 00251 244  Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  3 398,5  1 472,0 

981  ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ МО  5 736,4  0,0 

981 0100  ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ  5 736,4  0,0 

981 0107  Обеспечение проведения выборов и референдумов  5 736,4  0,0 

981 0107 00200 00041 
Расходы по организационному и материально‐техническому обеспечению подготовки и проведения муниципальных 
выборов  5 736,4  0,0 

981 0107 00200 00041 200  Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  5 736,4  0,0 

981 0107 00200 00041 240  Иные закупки товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  5 736,4  0,0 



981 0107 00200 00041 244  Прочая закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных (муниципальных) нужд  5 736,4  0,0 

   И т о г о    р а с х о д о в:  153 994,4  27 305,9 

 
 
 
 

Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета   
внутригородского муниципального образования Санкт‐Петербурга   

муниципального округа СОСНОВАЯ ПОЛЯНА на 1 июля 2019 года   
тыс. руб.   

Код  Наименование   Утверждено по бюджету  Исполнено    

000 01 00 00 00 00 0000 000  Источники внутреннего финансирования дефицитов бюджетов  27 333,20  ‐36 020,50 

000 01 05 00 00 00 0000 000  Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета  27 333,20  ‐36 020,50 

000 01 05 00 00 00 0000 500  Увеличение остатков средств бюджетов  ‐126 661,20  ‐63 326,40 

000 01 05 02 00 00 0000 500  Увеличение прочих остатков средств бюджетов ‐126 661,20  ‐63 326,40 

000 01 05 02 01 00 0000 510  Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов  ‐126 661,20  ‐63 326,40 

939 01 05 02 01 03 0000 510  Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов внутригородских муниципальных 
образований городов федерального значения Москвы и Санкт‐Петербурга 

‐126 661,20  ‐63 326,40 

000 01 05 00 00 00 0000 600  Уменьшение остатков средств бюджетов  153 994,40  27 305,90 

000 01 05 02 00 00 0000 600  Уменьшение прочих остатков средств бюджетов  153 994,40  27 305,90 

000 01 05 02 01 00 0000 610  Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов  153 994,40  27 305,90 

939 01 05 02 01 03 0000 610  Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов внутригородских муниципальных 
образований городов федерального значения Москвы и Санкт‐Петербурга 

153 994,40  27 305,90 

Всего источников финансирования дефицита бюджета  27 333,20  ‐36 020,50 

 
 
 

          
ВНУТРИГОРОДСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ САНКТ‐ПЕТЕРБУРГА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА СОСНОВАЯ ПОЛЯНА 

МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

_15 июля  2019  Санкт‐Петербург  № 1‐16 
 

«О внесении изменений в Административный  Регламент 
по предоставлению органами местного самоуправления внутригородских муниципальных образований Санкт‐Петербурга, осуществляющими отдельные государственные полномочия Санкт‐

Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или 
попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи,  

в Санкт‐Петербурге, государственной услуги по выдаче предварительного разрешения органа опеки и попечительства на совершение сделок с имуществом подопечных» 
 
В  связи  с  внесением  Федеральным  законом  от 19.07.2018 №204‐ФЗ  «О  внесении изменений  в  Федеральный  закон  «Об  организации  предоставления  государственных  и муниципальных  услуг»  
изменений  и  дополнения  в  Федеральный  закон  от  27.07.2017 №210‐ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ №210), 
 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 
Внести  следующие  изменения  в  Административный  Регламент  по  предоставлению  органами  местного  самоуправления  внутригородских  муниципальных  образований  Санкт‐Петербурга, 
осуществляющими отдельные государственные полномочия Санкт‐Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на 
содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт‐Петербурге, государственной услуги 
по выдаче предварительного разрешения органа опеки и попечительства на совершение сделок с имуществом подопечных,  утвержденный Постановлением Местной администрации от 07.02.2013 № 20 
(далее – Административный Регламент), следующие изменения:  
 
1.1  Дополнить пункт 1.3.1.2. Раздела  1 Административного регламента текстом следующего содержания:  
«Местная администрация внутригородского муниципального образования Санкт‐Петербурга муниципального округа СОСНОВАЯ ПОЛЯНА (далее – Местная администрация). 
Адрес: 198264, Санкт‐Петербург, ул. Пограничника Гарькавого, 22/3 лит. А, пом. 5‐Н. 
Телефон/факс: 8(812) 744‐36‐92. 
Адрес сайта: https://vmo39.spb.ru/, адрес электронной почты: ms39@mail.ru 
График работы: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00;  выходные дни – суббота, воскресенье. Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему 
праздничному дню, уменьшается на один час. 
Часы приема отдела опеки и попечительства Местной Администрации: вторник  с 14.00 до 17.00;  четверг с 14.00  до 17.00.». 
 
1.2 Пункт 2.6.3. Административного регламента изложить в новой редакции: 
«При предоставлении государственной услуги должностным лицам Местной администрации запрещено требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением государственной услуги; 
2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и 
муниципальными  правовыми  актами  находятся  в  распоряжении  органов,  предоставляющих  муниципальную  услугу,  иных  государственных  органов,  органов  местного  самоуправления  и  (или) 
подведомственных  государственным  органам  и  органам  местного  самоуправления  организаций,  участвующих  в  предоставлении  государственных  или  муниципальных  услуг,  за  исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона №210‐ФЗ; 
3)  осуществления  действий,  в  том  числе  согласований,  необходимых  для  получения  государственной  услуги  и  связанных  с  обращением  в  иные  государственные  органы,  органы  местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в 
части 1 статьи 9 Федерального закона № 210‐ФЗ; 
4)  представления  документов  и  информации,  отсутствие  и  (или)  недостоверность  которых  не  указывались  при  первоначальном  отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления 
государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением следующих случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной услуги; 
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
в)  истечение  срока  действия  документов  или  изменение  информации  после  первоначального  отказа  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления  государственной  услуги,  либо  в 
предоставлении государственной услуги; 
г)    выявление  документально  подтвержденного  факта  (признаков)  ошибочного  или  противоправного  действия  (бездействия)  должностного  лица  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу, 
муниципального  служащего,  работника  многофункционального  центра,  при  первоначальном  отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги,  либо  в 
предоставлении  муниципальной  услуги,  о  чем  в  письменном  виде  за  подписью  руководителя  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  руководителя  многофункционального  центра  при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.». 
 
1.3. В абзаце 5 пункта 3.2.2 слова «может быть оформлено» заменить словом «оформляется»; 
 
1.4. Раздел 3 Административного регламента дополнить пунктом 3.4.7 следующего содержания: 
«3.4.7 Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах. 
Исправление  допущенных  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления  государственной  услуги  документах,  осуществляется  в  случае,  если  нет  оснований  полагать,  что  такое 
исправление может причинить ущерб, либо нарушить законные права заявителя. 
В случае обнаружения допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, осуществляется в случае, если нет оснований полагать, что такое 
исправление может причинить ущерб, либо нарушить законные права заявителя. 
В  случае  обнаружения  допущенных  опечаток  или  ошибок  в  документах  после  их  выдачи  специалист Местной  администрации,  ответственный  за  подготовку  проекта  ответа,  вносит  исправления  и 
направляет заявителю уведомление об устранении допущенных опечаток и ошибок. 
Срок для устранения допущенных опечаток и ошибок – 3 (три) рабочих дня с момента обращения заявителя о ее исправления или с момента ее выявления сотрудником Местной администрации»; 
 



1.5. Раздел 5 Административного регламента изложить в следующей редакции: 
 

«V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  
и действий (бездействия) Местной администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих Местной администрации 

 
5.1. Заявители  имеют  право  на  досудебное  (внесудебное)  обжалование  решений  и  действий  (бездействия),  принятых  (осуществляемых)  Местной  администрацией,  должностными  лицами, 
муниципальными  служащими Местной  администрации  в  ходе  предоставления  государственной  услуги.  Досудебный  (внесудебный)  порядок  обжалования  не  исключает  возможность  обжалования 
решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для 
заявителя обязательным. 
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги; 
нарушение срока предоставления государственной услуги; 
требование  у  заявителя  документов,  не  предусмотренных  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными  правовыми  актами  субъектов  Российской  Федерации, 
муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги; 
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги, у заявителя; 
отказ  в  предоставлении  государственной  услуги,  если  основания  отказа  не  предусмотрены федеральными  законами  и  принятыми  в  соответствии  с  ними  иными  нормативными  правовыми  актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
затребование  с  заявителя  при  предоставлении  государственной  услуги  платы,  не  предусмотренной  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными  правовыми  актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
отказ  Местной  администрации,  должностного  лица  Местной  администрации  в  исправлении  допущенных  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления  государственной  услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 
5.3. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Местной администрацией по адресу и в соответствии с графиком работы, указанным в пункте 1.3.1.2 настоящего Административного регламента. 
Жалоба в письменной форме может быть направлена по почте. 
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.  
5.4. В  случае  если  жалоба  подается  через  представителя  заявителя,  также  представляется  документ,  подтверждающий  полномочия  на  осуществление  действий  от  имени  заявителя.  В  качестве 
документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена: 
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц); 
оформленная в  соответствии с  законодательством Российской Федерации доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом  (для юридических 
лиц); 
копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени 
заявителя без доверенности. 
5.5. В электронной форме в Местную администрацию жалоба может быть подана заявителем посредством: 
официального сайта Местной администрации в информационно‐телекоммуникационной сети «Интернет»; 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или Портала. 
При  подаче  жалоб  в  электронном  виде  документы,  указанные  в  пункте  5.4  настоящего  Административного  регламента,  могут  быть  представлены  в  форме  электронных  документов,  подписанных 
электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя не требуется. 
5.6. Жалоба рассматривается Местной администрацией. 
Жалоба может  быть  подана  заявителем  через  структурные  подразделения МФЦ. При  поступлении жалобы МФЦ обеспечивает  ее  передачу  в Местную  администрацию  в  порядке  и  сроки,  которые 
установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Местной администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 
5.7. Жалоба должна содержать: 
наименование  Местной  администрации,  должностного  лица  Местной  администрации  либо  муниципального  служащего  Местной  администрации,  решения  и  действия  (бездействие)  которых 
обжалуются; 
фамилию, имя, отчество (последнее ‐ при наличии), сведения о месте жительства заявителя ‐ физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а 
также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Местной администрации, должностного лица Местной администрации либо муниципального служащего; 
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Местной администрации, должностного лица Местной администрации, либо муниципального служащего 
Местной администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
5.9. Жалоба,  поступившая  в  Местную  администрацию,  подлежит  регистрации  не  позднее  следующего  рабочего  дня  со  дня  ее  поступления.  Жалоба  подлежит  рассмотрению  должностным  лицом 
Местной администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.  
В случае обжалования отказа Местной администрации, должностного лица Местной администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.10. По результатам рассмотрения жалобы Местная администрация принимает одно из следующих решений: 
об  удовлетворении  жалобы,  в  том  числе  в  форме  отмены  принятого  решения,  исправления  допущенных  Местной  администрации  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления 
государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами  субъектов  Российской  Федерации,  муниципальными  правовыми  актами,  а  также  в  иных  формах,  не  позднее  пяти  рабочих  дней  со  дня  принятия  решения,  если  иное  не  установлено 
законодательством Российской Федерации; 
об отказе в удовлетворении жалобы. 
5.11. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме. 
В ответе по результатам жалобы указываются:  
наименование Местной администрации, рассмотревшей жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) уполномоченного лица Местной администрации, приявшего решение по жалобе; 
номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице Местной администрации, решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 
фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; 
основания для принятия решения по жалобе; 
в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги; 
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Местной администрации. 
По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного 
электронной подписью уполномоченного лица, вид которой установлен законодательством Российской Федерации. 
5.12. Местная администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях: 
наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 
подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.  
5.13. Местная администрация при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а 
также  членов  его  семьи,  вправе  оставить  обращение  без  ответа  по  существу  поставленных  в  нем  вопросов  и  сообщить  гражданину,  направившему  обращение,  о  недопустимости  злоупотребления 
правом. 
В  случае,  если  текст  письменного  обращения  не  поддается  прочтению,  ответ  на  обращение  не  дается  и  оно  не  подлежит  направлению  на  рассмотрение  в  государственный  орган,  орган местного 
самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается  гражданину, направившему обращение, если его 
фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению». 
 
 
Глава Местной администрации 
МО СОСНОВАЯ ПОЛЯНА                                                                                                  А.Р. Рау 
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«О внесении изменений в Административный  Регламент по предоставлению органами местного самоуправления внутригородских муниципальных образований Санкт‐Петербурга, 
осуществляющими отдельные государственные полномочия Санкт‐Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств 

на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт‐Петербурге, 
государственной услуги по освобождению опекуна или попечителя от исполнения ими своих обязанностей» 

 
В  связи  с  внесением  Федеральным  законом  от 19.07.2018 №204‐ФЗ  «О  внесении изменений  в  Федеральный  закон  «Об  организации  предоставления  государственных  и муниципальных  услуг»  
изменений  и  дополнения  в  Федеральный  закон  от  27.07.2017 №210‐ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ №210), 
 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 
Внести следующие изменения в Административный Регламент 
по предоставлению органами местного самоуправления внутригородских муниципальных образований Санкт‐Петербурга, осуществляющими отдельные государственные полномочия Санкт‐Петербурга 
по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных 
средств  на  содержание  детей,  переданных  на  воспитание  в  приемные  семьи,  в    Санкт‐Петербурге,  государственной  услуги  по  освобождению  опекуна  или  попечителя  от  исполнения  ими  своих 
обязанностей,  утвержденный Постановлением Местной администрации от 07.02.2013 № 21 (далее – Административный Регламент), следующие изменения:  
 
1.1  Раздел 1 Административного регламента дополнить пунктом 1.3.1.2. следующего содержания:  
«1.3.1.2. Местная администрация внутригородского муниципального образования Санкт‐Петербурга муниципального округа СОСНОВАЯ ПОЛЯНА (далее – Местная администрация). 
Адрес: 198264, Санкт‐Петербург, ул. Пограничника Гарькавого, 22/3 лит. А, пом. 5‐Н. 
Телефон/факс: 8(812) 744‐36‐92. 
Адрес сайта: https://vmo39.spb.ru/, адрес электронной почты: ms39@mail.ru 
График работы: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00;  выходные дни – суббота, воскресенье. Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему 
праздничному дню, уменьшается на один час. 
Часы приема отдела опеки и попечительства Местной Администрации: вторник  с 14.00 до 17.00;  четверг с 14.00  до 17.00.». 
 
1.2  Пункт 2.7  Административного регламента изложить в новой редакции: 
«При предоставлении государственной услуги должностным лицам Местной администрации запрещено требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением государственной услуги; 
2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и 
муниципальными  правовыми  актами  находятся  в  распоряжении  органов,  предоставляющих  муниципальную  услугу,  иных  государственных  органов,  органов  местного  самоуправления  и  (или) 
подведомственных  государственным  органам  и  органам  местного  самоуправления  организаций,  участвующих  в  предоставлении  государственных  или  муниципальных  услуг,  за  исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона №210‐ФЗ; 
3)  осуществления  действий,  в  том  числе  согласований,  необходимых  для  получения  государственной  услуги  и  связанных  с  обращением  в  иные  государственные  органы,  органы  местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в 
части 1 статьи 9 Федерального закона № 210‐ФЗ; 
4)  представления  документов  и  информации,  отсутствие  и  (или)  недостоверность  которых  не  указывались  при  первоначальном  отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления 
государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением следующих случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной услуги; 
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
в)  истечение  срока  действия  документов  или  изменение  информации  после  первоначального  отказа  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления  государственной  услуги,  либо  в 
предоставлении государственной услуги; 
г)    выявление  документально  подтвержденного  факта  (признаков)  ошибочного  или  противоправного  действия  (бездействия)  должностного  лица  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу, 
муниципального  служащего,  работника  многофункционального  центра,  при  первоначальном  отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги,  либо  в 
предоставлении  муниципальной  услуги,  о  чем  в  письменном  виде  за  подписью  руководителя  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  руководителя  многофункционального  центра  при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.». 
 
1.3. В абзаце 5 пункта 3.2.3 слова «может быть оформлено» заменить словом «оформляется»; 
 
1.4. Раздел 3 Административного регламента дополнить пунктом 3.4. следующего содержания: 
«3.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах. 
Исправление  допущенных  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления  государственной  услуги  документах,  осуществляется  в  случае,  если  нет  оснований  полагать,  что  такое 
исправление может причинить ущерб, либо нарушить законные права заявителя. 
В случае обнаружения допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, осуществляется в случае, если нет оснований полагать, что такое 
исправление может причинить ущерб, либо нарушить законные права заявителя. 
В  случае  обнаружения  допущенных  опечаток  или  ошибок  в  документах  после  их  выдачи  специалист Местной  администрации,  ответственный  за  подготовку  проекта  ответа,  вносит  исправления  и 
направляет заявителю уведомление об устранении допущенных опечаток и ошибок. 
Срок для устранения допущенных опечаток и ошибок – 3 (три) рабочих дня с момента обращения заявителя о ее исправления или с момента ее выявления сотрудником Местной администрации»; 
 
1.5. Раздел 5 Административного регламента изложить в следующей редакции: 
 

«V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  
и действий (бездействия) Местной администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих Местной администрации 

 
5.1. Заявители  имеют  право  на  досудебное  (внесудебное)  обжалование  решений  и  действий  (бездействия),  принятых  (осуществляемых)  Местной  администрацией,  должностными  лицами, 
муниципальными  служащими Местной  администрации  в  ходе  предоставления  государственной  услуги.  Досудебный  (внесудебный)  порядок  обжалования  не  исключает  возможность  обжалования 
решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для 
заявителя обязательным. 
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги; 
нарушение срока предоставления государственной услуги; 
требование  у  заявителя  документов,  не  предусмотренных  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными  правовыми  актами  субъектов  Российской  Федерации, 
муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги; 
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги, у заявителя; 
отказ  в  предоставлении  государственной  услуги,  если  основания  отказа  не  предусмотрены федеральными  законами  и  принятыми  в  соответствии  с  ними  иными  нормативными  правовыми  актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
затребование  с  заявителя  при  предоставлении  государственной  услуги  платы,  не  предусмотренной  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными  правовыми  актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
отказ  Местной  администрации,  должностного  лица  Местной  администрации  в  исправлении  допущенных  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления  государственной  услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 
5.3. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Местной администрацией по адресу и в соответствии с графиком работы, указанным в пункте 1.3.1.2 настоящего Административного регламента. 
Жалоба в письменной форме может быть направлена по почте. 
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.  
5.4. В  случае  если  жалоба  подается  через  представителя  заявителя,  также  представляется  документ,  подтверждающий  полномочия  на  осуществление  действий  от  имени  заявителя.  В  качестве 
документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена: 
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц); 
оформленная в  соответствии с  законодательством Российской Федерации доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом  (для юридических 
лиц); 
копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени 
заявителя без доверенности. 
5.5. В электронной форме в Местную администрацию жалоба может быть подана заявителем посредством: 
официального сайта Местной администрации в информационно‐телекоммуникационной сети «Интернет»; 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или Портала. 
При  подаче  жалоб  в  электронном  виде  документы,  указанные  в  пункте  5.4  настоящего  Административного  регламента,  могут  быть  представлены  в  форме  электронных  документов,  подписанных 
электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя не требуется. 
5.6. Жалоба рассматривается Местной администрацией. 
Жалоба может  быть  подана  заявителем  через  структурные  подразделения МФЦ. При  поступлении жалобы МФЦ обеспечивает  ее  передачу  в Местную  администрацию  в  порядке  и  сроки,  которые 
установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Местной администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 
5.7. Жалоба должна содержать: 



наименование  Местной  администрации,  должностного  лица  Местной  администрации  либо  муниципального  служащего  Местной  администрации,  решения  и  действия  (бездействие)  которых 
обжалуются; 
фамилию, имя, отчество (последнее ‐ при наличии), сведения о месте жительства заявителя ‐ физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а 
также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Местной администрации, должностного лица Местной администрации либо муниципального служащего; 
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Местной администрации, должностного лица Местной администрации, либо муниципального служащего 
Местной администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
5.9. Жалоба,  поступившая  в  Местную  администрацию,  подлежит  регистрации  не  позднее  следующего  рабочего  дня  со  дня  ее  поступления.  Жалоба  подлежит  рассмотрению  должностным  лицом 
Местной администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.  
В случае обжалования отказа Местной администрации, должностного лица Местной администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.10. По результатам рассмотрения жалобы Местная администрация принимает одно из следующих решений: 
об  удовлетворении  жалобы,  в  том  числе  в  форме  отмены  принятого  решения,  исправления  допущенных  Местной  администрации  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления 
государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами  субъектов  Российской  Федерации,  муниципальными  правовыми  актами,  а  также  в  иных  формах,  не  позднее  пяти  рабочих  дней  со  дня  принятия  решения,  если  иное  не  установлено 
законодательством Российской Федерации; 
об отказе в удовлетворении жалобы. 
5.11. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме. 
В ответе по результатам жалобы указываются:  
наименование Местной администрации, рассмотревшей жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) уполномоченного лица Местной администрации, приявшего решение по жалобе; 
номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице Местной администрации, решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 
фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; 
основания для принятия решения по жалобе; 
в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги; 
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Местной администрации. 
По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного 
электронной подписью уполномоченного лица, вид которой установлен законодательством Российской Федерации. 
5.12. Местная администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях: 
наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 
подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.  
5.13. Местная администрация при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а 
также  членов  его  семьи,  вправе  оставить  обращение  без  ответа  по  существу  поставленных  в  нем  вопросов  и  сообщить  гражданину,  направившему  обращение,  о  недопустимости  злоупотребления 
правом. 
В  случае,  если  текст  письменного  обращения  не  поддается  прочтению,  ответ  на  обращение  не  дается  и  оно  не  подлежит  направлению  на  рассмотрение  в  государственный  орган,  орган местного 
самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается  гражданину, направившему обращение, если его 
фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению». 
 
 
Глава Местной администрации 
МО СОСНОВАЯ ПОЛЯНА                                                                                                  А.Р. Рау 
 
 
 
 
 

          
ВНУТРИГОРОДСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ САНКТ‐ПЕТЕРБУРГА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА СОСНОВАЯ ПОЛЯНА 

МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

__ 15 июля  2019  Санкт‐Петербург  № 1‐18 
 

«О внесении изменений в Административный  Регламент по предоставлению органами местного самоуправления внутригородских муниципальных образований Санкт‐Петербурга, 
осуществляющими отдельные государственные полномочия Санкт‐Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств 

на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт‐Петербурге, 
государственной услуги по разрешению органом опеки и попечительства разногласий между родителями по вопросам, касающимся воспитания и образования детей» 

 
В  связи  с  внесением  Федеральным  законом  от 19.07.2018 №204‐ФЗ  «О  внесении изменений  в  Федеральный  закон  «Об  организации  предоставления  государственных  и муниципальных  услуг»  
изменений  и  дополнения  в  Федеральный  закон  от  27.07.2017 №210‐ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ №210), 
 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 
Внести следующие изменения в Административный Регламент Местной администрации внутригородского муниципального образования Санкт‐Петербурга Муниципального округа СОСНОВАЯ ПОЛЯНА 
по предоставлению органами местного самоуправления внутригородских муниципальных образований Санкт‐Петербурга, осуществляющими отдельные государственные полномочия Санкт‐Петербурга 
по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных 
средств  на  содержание  детей,  переданных  на  воспитание  в  приемные  семьи,  в  Санкт‐Петербурге,  государственной  услуги  по  разрешению  органом  опеки  и  попечительства  разногласий  между 
родителями  по  вопросам,  касающимся  воспитания  и  образования  детей,   утвержденный  Постановлением  Местной  администрации  от  07.02.2013  №  22  (далее  –  Административный  Регламент), 
следующие изменения:  
 
1.1  Раздел 1 Административного регламента дополнить пунктом 1.3.1.5. следующего содержания:  
«1.3.1.5. Местная администрация внутригородского муниципального образования Санкт‐Петербурга муниципального округа СОСНОВАЯ ПОЛЯНА (далее – Местная администрация). 
Адрес: 198264, Санкт‐Петербург, ул. Пограничника Гарькавого, 22/3 лит. А, пом. 5‐Н. 
Телефон/факс: 8(812) 744‐36‐92. 
Адрес сайта: https://vmo39.spb.ru/, адрес электронной почты: ms39@mail.ru 
График работы: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00;  выходные дни – суббота, воскресенье. Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему 
праздничному дню, уменьшается на один час. 
Часы приема отдела опеки и попечительства Местной Администрации: вторник  с 14.00 до 17.00;  четверг с 14.00  до 17.00.». 
 
1.2  Пункт 2.6.3. Административного регламента изложить в новой редакции: 
«При предоставлении государственной услуги должностным лицам Местной администрации запрещено требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением государственной услуги; 
2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и 
муниципальными  правовыми  актами  находятся  в  распоряжении  органов,  предоставляющих  муниципальную  услугу,  иных  государственных  органов,  органов  местного  самоуправления  и  (или) 
подведомственных  государственным  органам  и  органам  местного  самоуправления  организаций,  участвующих  в  предоставлении  государственных  или  муниципальных  услуг,  за  исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона №210‐ФЗ; 
3)  осуществления  действий,  в  том  числе  согласований,  необходимых  для  получения  государственной  услуги  и  связанных  с  обращением  в  иные  государственные  органы,  органы  местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в 
части 1 статьи 9 Федерального закона № 210‐ФЗ; 
4)  представления  документов  и  информации,  отсутствие  и  (или)  недостоверность  которых  не  указывались  при  первоначальном  отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления 
государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением следующих случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной услуги; 
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 



в)  истечение  срока  действия  документов  или  изменение  информации  после  первоначального  отказа  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления  государственной  услуги,  либо  в 
предоставлении государственной услуги; 
г)    выявление  документально  подтвержденного  факта  (признаков)  ошибочного  или  противоправного  действия  (бездействия)  должностного  лица  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу, 
муниципального  служащего,  работника  многофункционального  центра,  при  первоначальном  отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги,  либо  в 
предоставлении  муниципальной  услуги,  о  чем  в  письменном  виде  за  подписью  руководителя  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  руководителя  многофункционального  центра  при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.». 
 
1.3. В абзаце 5 пункта 3.2.3 слова «может быть оформлено» заменить словом «оформляется»; 
 
1.4. Раздел 3 Административного регламента дополнить пунктом 3.8. следующего содержания: 
«3.8. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах. 
Исправление  допущенных  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления  государственной  услуги  документах,  осуществляется  в  случае,  если  нет  оснований  полагать,  что  такое 
исправление может причинить ущерб, либо нарушить законные права заявителя. 
В случае обнаружения допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, осуществляется в случае, если нет оснований полагать, что такое 
исправление может причинить ущерб, либо нарушить законные права заявителя. 
В  случае  обнаружения  допущенных  опечаток  или  ошибок  в  документах  после  их  выдачи  специалист Местной  администрации,  ответственный  за  подготовку  проекта  ответа,  вносит  исправления  и 
направляет заявителю уведомление об устранении допущенных опечаток и ошибок. 
Срок для устранения допущенных опечаток и ошибок – 3 (три) рабочих дня с момента обращения заявителя о ее исправления или с момента ее выявления сотрудником Местной администрации»; 
 
1.5. Раздел 5 Административного регламента изложить в следующей редакции: 
 

«V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  
и действий (бездействия) Местной администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих Местной администрации 

 
5.1. Заявители  имеют  право  на  досудебное  (внесудебное)  обжалование  решений  и  действий  (бездействия),  принятых  (осуществляемых)  Местной  администрацией,  должностными  лицами, 
муниципальными  служащими Местной  администрации  в  ходе  предоставления  государственной  услуги.  Досудебный  (внесудебный)  порядок  обжалования  не  исключает  возможность  обжалования 
решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для 
заявителя обязательным. 
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги; 
нарушение срока предоставления государственной услуги; 
требование  у  заявителя  документов,  не  предусмотренных  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными  правовыми  актами  субъектов  Российской  Федерации, 
муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги; 
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги, у заявителя; 
отказ  в  предоставлении  государственной  услуги,  если  основания  отказа  не  предусмотрены федеральными  законами  и  принятыми  в  соответствии  с  ними  иными  нормативными  правовыми  актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
затребование  с  заявителя  при  предоставлении  государственной  услуги  платы,  не  предусмотренной  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными  правовыми  актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
отказ  Местной  администрации,  должностного  лица  Местной  администрации  в  исправлении  допущенных  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления  государственной  услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 
5.3. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Местной администрацией по адресу и в соответствии с графиком работы, указанным в пункте 1.3.1.2 настоящего Административного регламента. 
Жалоба в письменной форме может быть направлена по почте. 
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.  
5.4. В  случае  если  жалоба  подается  через  представителя  заявителя,  также  представляется  документ,  подтверждающий  полномочия  на  осуществление  действий  от  имени  заявителя.  В  качестве 
документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена: 
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц); 
оформленная в  соответствии с  законодательством Российской Федерации доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом  (для юридических 
лиц); 
копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени 
заявителя без доверенности. 
5.5. В электронной форме в Местную администрацию жалоба может быть подана заявителем посредством: 
официального сайта Местной администрации в информационно‐телекоммуникационной сети «Интернет»; 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или Портала. 
При  подаче  жалоб  в  электронном  виде  документы,  указанные  в  пункте  5.4  настоящего  Административного  регламента,  могут  быть  представлены  в  форме  электронных  документов,  подписанных 
электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя не требуется. 
5.6. Жалоба рассматривается Местной администрацией. 
Жалоба может  быть  подана  заявителем  через  структурные  подразделения МФЦ. При  поступлении жалобы МФЦ обеспечивает  ее  передачу  в Местную  администрацию  в  порядке  и  сроки,  которые 
установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Местной администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 
5.7. Жалоба должна содержать: 
наименование  Местной  администрации,  должностного  лица  Местной  администрации  либо  муниципального  служащего  Местной  администрации,  решения  и  действия  (бездействие)  которых 
обжалуются; 
фамилию, имя, отчество (последнее ‐ при наличии), сведения о месте жительства заявителя ‐ физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а 
также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Местной администрации, должностного лица Местной администрации либо муниципального служащего; 
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Местной администрации, должностного лица Местной администрации, либо муниципального служащего 
Местной администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
5.9. Жалоба,  поступившая  в  Местную  администрацию,  подлежит  регистрации  не  позднее  следующего  рабочего  дня  со  дня  ее  поступления.  Жалоба  подлежит  рассмотрению  должностным  лицом 
Местной администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.  
В случае обжалования отказа Местной администрации, должностного лица Местной администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.10. По результатам рассмотрения жалобы Местная администрация принимает одно из следующих решений: 
об  удовлетворении  жалобы,  в  том  числе  в  форме  отмены  принятого  решения,  исправления  допущенных  Местной  администрации  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления 
государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами  субъектов  Российской  Федерации,  муниципальными  правовыми  актами,  а  также  в  иных  формах,  не  позднее  пяти  рабочих  дней  со  дня  принятия  решения,  если  иное  не  установлено 
законодательством Российской Федерации; 
об отказе в удовлетворении жалобы. 
5.11. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме. 
В ответе по результатам жалобы указываются:  
наименование Местной администрации, рассмотревшей жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) уполномоченного лица Местной администрации, приявшего решение по жалобе; 
номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице Местной администрации, решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 
фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; 
основания для принятия решения по жалобе; 
в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги; 
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Местной администрации. 
По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного 
электронной подписью уполномоченного лица, вид которой установлен законодательством Российской Федерации. 
5.12. Местная администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях: 
наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 
подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.  
5.13. Местная администрация при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а 
также  членов  его  семьи,  вправе  оставить  обращение  без  ответа  по  существу  поставленных  в  нем  вопросов  и  сообщить  гражданину,  направившему  обращение,  о  недопустимости  злоупотребления 
правом. 
В  случае,  если  текст  письменного  обращения  не  поддается  прочтению,  ответ  на  обращение  не  дается  и  оно  не  подлежит  направлению  на  рассмотрение  в  государственный  орган,  орган местного 
самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается  гражданину, направившему обращение, если его 
фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению». 
 
 



Глава Местной администрации 
МО СОСНОВАЯ ПОЛЯНА                                                                                                  А.Р. Рау 
 
 

          
ВНУТРИГОРОДСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ САНКТ‐ПЕТЕРБУРГА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА СОСНОВАЯ ПОЛЯНА 

МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

__  15 июля  2019  Санкт‐Петербург  № 1‐19 
 

«О внесении изменений в Административный Регламент 
по предоставлению органами местного самоуправления внутригородских муниципальных образований Санкт‐Петербурга, осуществляющими отдельные государственные полномочия Санкт‐

Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или 
попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт‐Петербурге, государственной услуги  

по разрешению органом опеки и попечительства вопросов, касающихся предоставления близким родственникам ребенка возможности общаться с ребенком» 
 
В  связи  с  внесением  Федеральным  законом  от 19.07.2018 №204‐ФЗ  «О  внесении изменений  в  Федеральный  закон  «Об  организации  предоставления  государственных  и муниципальных  услуг»  
изменений  и  дополнения  в  Федеральный  закон  от  27.07.2017 №210‐ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ №210), 
 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 
Внести  следующие  изменения  в  Административный  Регламент  по  предоставлению  органами  местного  самоуправления  внутригородских  муниципальных  образований  Санкт‐Петербурга, 
осуществляющими отдельные государственные полномочия Санкт‐Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на 
содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт‐Петербурге, государственной услуги 
по разрешению органом опеки и попечительства вопросов, касающихся предоставления близким родственникам ребенка возможности общаться с ребенком,  утвержденный Постановлением Местной 
администрации от 07.02.2013 № 23 (далее – Административный Регламент), следующие изменения:  
 
1.1  Раздел 1 Административного регламента дополнить пунктом 1.3.1.2. следующего содержания:  
«1.3.1.2. Местная администрация внутригородского муниципального образования Санкт‐Петербурга муниципального округа СОСНОВАЯ ПОЛЯНА (далее – Местная администрация). 
Адрес: 198264, Санкт‐Петербург, ул. Пограничника Гарькавого, 22/3 лит. А, пом. 5‐Н. 
Телефон/факс: 8(812) 744‐36‐92. 
Адрес сайта: https://vmo39.spb.ru/, адрес электронной почты: ms39@mail.ru 
График работы: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00;  выходные дни – суббота, воскресенье. Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему 
праздничному дню, уменьшается на один час. 
Часы приема отдела опеки и попечительства Местной Администрации: вторник  с 14.00 до 17.00;  четверг с 14.00  до 17.00.». 
 
1.2  Пункт 2.7.2 Административного регламента изложить в новой редакции: 
«При предоставлении государственной услуги должностным лицам Местной администрации запрещено требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением государственной услуги; 
2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и 
муниципальными  правовыми  актами  находятся  в  распоряжении  органов,  предоставляющих  муниципальную  услугу,  иных  государственных  органов,  органов  местного  самоуправления  и  (или) 
подведомственных  государственным  органам  и  органам  местного  самоуправления  организаций,  участвующих  в  предоставлении  государственных  или  муниципальных  услуг,  за  исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона №210‐ФЗ; 
3)  осуществления  действий,  в  том  числе  согласований,  необходимых  для  получения  государственной  услуги  и  связанных  с  обращением  в  иные  государственные  органы,  органы  местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в 
части 1 статьи 9 Федерального закона № 210‐ФЗ; 
4)  представления  документов  и  информации,  отсутствие  и  (или)  недостоверность  которых  не  указывались  при  первоначальном  отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления 
государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением следующих случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной услуги; 
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
в)  истечение  срока  действия  документов  или  изменение  информации  после  первоначального  отказа  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления  государственной  услуги,  либо  в 
предоставлении государственной услуги; 
г)    выявление  документально  подтвержденного  факта  (признаков)  ошибочного  или  противоправного  действия  (бездействия)  должностного  лица  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу, 
муниципального  служащего,  работника  многофункционального  центра,  при  первоначальном  отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги,  либо  в 
предоставлении  муниципальной  услуги,  о  чем  в  письменном  виде  за  подписью  руководителя  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  руководителя  многофункционального  центра  при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.». 
 
1.3. В абзаце 5 пункта 3.3.3 слова «может быть оформлено» заменить словом «оформляется»; 
 
1.4. Раздел 3 Административного регламента дополнить пунктом 3.8. следующего содержания: 
«3.8. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах. 
Исправление  допущенных  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления  государственной  услуги  документах,  осуществляется  в  случае,  если  нет  оснований  полагать,  что  такое 
исправление может причинить ущерб, либо нарушить законные права заявителя. 
В случае обнаружения допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, осуществляется в случае, если нет оснований полагать, что такое 
исправление может причинить ущерб, либо нарушить законные права заявителя. 
В  случае  обнаружения  допущенных  опечаток  или  ошибок  в  документах  после  их  выдачи  специалист Местной  администрации,  ответственный  за  подготовку  проекта  ответа,  вносит  исправления  и 
направляет заявителю уведомление об устранении допущенных опечаток и ошибок. 
Срок для устранения допущенных опечаток и ошибок – 3 (три) рабочих дня с момента обращения заявителя о ее исправления или с момента ее выявления сотрудником Местной администрации»; 
 
1.5. Раздел 5 Административного регламента изложить в следующей редакции: 
 

«V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  
и действий (бездействия) Местной администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих Местной администрации 

 
5.1. Заявители  имеют  право  на  досудебное  (внесудебное)  обжалование  решений  и  действий  (бездействия),  принятых  (осуществляемых)  Местной  администрацией,  должностными  лицами, 
муниципальными  служащими Местной  администрации  в  ходе  предоставления  государственной  услуги.  Досудебный  (внесудебный)  порядок  обжалования  не  исключает  возможность  обжалования 
решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для 
заявителя обязательным. 
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги; 
нарушение срока предоставления государственной услуги; 
требование  у  заявителя  документов,  не  предусмотренных  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными  правовыми  актами  субъектов  Российской  Федерации, 
муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги; 
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги, у заявителя; 
отказ  в  предоставлении  государственной  услуги,  если  основания  отказа  не  предусмотрены федеральными  законами  и  принятыми  в  соответствии  с  ними  иными  нормативными  правовыми  актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
затребование  с  заявителя  при  предоставлении  государственной  услуги  платы,  не  предусмотренной  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными  правовыми  актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
отказ  Местной  администрации,  должностного  лица  Местной  администрации  в  исправлении  допущенных  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления  государственной  услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 
5.3. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Местной администрацией по адресу и в соответствии с графиком работы, указанным в пункте 1.3.1.2 настоящего Административного регламента. 
Жалоба в письменной форме может быть направлена по почте. 



В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.  
5.4. В  случае  если  жалоба  подается  через  представителя  заявителя,  также  представляется  документ,  подтверждающий  полномочия  на  осуществление  действий  от  имени  заявителя.  В  качестве 
документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена: 
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц); 
оформленная в  соответствии с  законодательством Российской Федерации доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом  (для юридических 
лиц); 
копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени 
заявителя без доверенности. 
5.5. В электронной форме в Местную администрацию жалоба может быть подана заявителем посредством: 
официального сайта Местной администрации в информационно‐телекоммуникационной сети «Интернет»; 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или Портала. 
При  подаче  жалоб  в  электронном  виде  документы,  указанные  в  пункте  5.4  настоящего  Административного  регламента,  могут  быть  представлены  в  форме  электронных  документов,  подписанных 
электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя не требуется. 
5.6. Жалоба рассматривается Местной администрацией. 
Жалоба может  быть  подана  заявителем  через  структурные  подразделения МФЦ. При  поступлении жалобы МФЦ обеспечивает  ее  передачу  в Местную  администрацию  в  порядке  и  сроки,  которые 
установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Местной администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 
5.7. Жалоба должна содержать: 
наименование  Местной  администрации,  должностного  лица  Местной  администрации  либо  муниципального  служащего  Местной  администрации,  решения  и  действия  (бездействие)  которых 
обжалуются; 
фамилию, имя, отчество (последнее ‐ при наличии), сведения о месте жительства заявителя ‐ физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а 
также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Местной администрации, должностного лица Местной администрации либо муниципального служащего; 
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Местной администрации, должностного лица Местной администрации, либо муниципального служащего 
Местной администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
5.9. Жалоба,  поступившая  в  Местную  администрацию,  подлежит  регистрации  не  позднее  следующего  рабочего  дня  со  дня  ее  поступления.  Жалоба  подлежит  рассмотрению  должностным  лицом 
Местной администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.  
В случае обжалования отказа Местной администрации, должностного лица Местной администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.10. По результатам рассмотрения жалобы Местная администрация принимает одно из следующих решений: 
об  удовлетворении  жалобы,  в  том  числе  в  форме  отмены  принятого  решения,  исправления  допущенных  Местной  администрации  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления 
государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами  субъектов  Российской  Федерации,  муниципальными  правовыми  актами,  а  также  в  иных  формах,  не  позднее  пяти  рабочих  дней  со  дня  принятия  решения,  если  иное  не  установлено 
законодательством Российской Федерации; 
об отказе в удовлетворении жалобы. 
5.11. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме. 
В ответе по результатам жалобы указываются:  
наименование Местной администрации, рассмотревшей жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) уполномоченного лица Местной администрации, приявшего решение по жалобе; 
номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице Местной администрации, решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 
фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; 
основания для принятия решения по жалобе; 
в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги; 
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Местной администрации. 
По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного 
электронной подписью уполномоченного лица, вид которой установлен законодательством Российской Федерации. 
5.12. Местная администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях: 
наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 
подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.  
5.13. Местная администрация при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а 
также  членов  его  семьи,  вправе  оставить  обращение  без  ответа  по  существу  поставленных  в  нем  вопросов  и  сообщить  гражданину,  направившему  обращение,  о  недопустимости  злоупотребления 
правом. 
В  случае,  если  текст  письменного  обращения  не  поддается  прочтению,  ответ  на  обращение  не  дается  и  оно  не  подлежит  направлению  на  рассмотрение  в  государственный  орган,  орган местного 
самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается  гражданину, направившему обращение, если его 
фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению». 
 
 
Глава Местной администрации 
МО СОСНОВАЯ ПОЛЯНА                                                                                                  А.Р. Рау 
 
 
 
 

          
ВНУТРИГОРОДСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ САНКТ‐ПЕТЕРБУРГА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА СОСНОВАЯ ПОЛЯНА 

МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

__  15 июля  2019  Санкт‐Петербург  № 1‐20 
 

«О внесении изменений в Административный  Регламент 
по предоставлению органами местного самоуправления внутригородских муниципальных образований Санкт‐Петербурга, осуществляющими отдельные государственные полномочия Санкт‐

Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или 
попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт‐Петербурге, государственной услуги по оказанию содействия опекунам и 

попечителям в защите прав  
и законных интересов подопечных» 

 
В  связи  с  внесением  Федеральным  законом  от 19.07.2018 №204‐ФЗ  «О  внесении изменений  в  Федеральный  закон  «Об  организации  предоставления  государственных  и муниципальных  услуг»  
изменений  и  дополнения  в  Федеральный  закон  от  27.07.2017 №210‐ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ №210), 
 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 
Внести  следующие  изменения  в  Административный  Регламент  по  предоставлению  органами  местного  самоуправления  внутригородских  муниципальных  образований  Санкт‐Петербурга, 
осуществляющими отдельные государственные полномочия Санкт‐Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на 
содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт‐Петербурге, государственной услуги 
по  оказанию  содействия  опекунам  и  попечителям  в  защите  прав  и  законных  интересов  подопечных,   утвержденный  Постановлением  Местной  администрации  от  07.02.2013  №  24  (далее  – 
Административный Регламент), следующие изменения:  
 
1.1  Раздел 1 Административного регламента дополнить пунктом 1.4.1.2. следующего содержания:  
«1.4.1.2. Местная администрация внутригородского муниципального образования Санкт‐Петербурга муниципального округа СОСНОВАЯ ПОЛЯНА (далее – Местная администрация). 
Адрес: 198264, Санкт‐Петербург, ул. Пограничника Гарькавого, 22/3 лит. А, пом. 5‐Н. 
Телефон/факс: 8(812) 744‐36‐92. 
Адрес сайта: https://vmo39.spb.ru/, адрес электронной почты: ms39@mail.ru 



График работы: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00;  выходные дни – суббота, воскресенье. Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему 
праздничному дню, уменьшается на один час. 
Часы приема отдела опеки и попечительства Местной Администрации: вторник  с 14.00 до 17.00;  четверг с 14.00  до 17.00.». 
 
1.2  Пункт 2.6.3. Административного регламента изложить в новой редакции: 
«При предоставлении государственной услуги должностным лицам Местной администрации запрещено требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением государственной услуги; 
2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и 
муниципальными  правовыми  актами  находятся  в  распоряжении  органов,  предоставляющих  муниципальную  услугу,  иных  государственных  органов,  органов  местного  самоуправления  и  (или) 
подведомственных  государственным  органам  и  органам  местного  самоуправления  организаций,  участвующих  в  предоставлении  государственных  или  муниципальных  услуг,  за  исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона №210‐ФЗ; 
3)  осуществления  действий,  в  том  числе  согласований,  необходимых  для  получения  государственной  услуги  и  связанных  с  обращением  в  иные  государственные  органы,  органы  местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в 
части 1 статьи 9 Федерального закона № 210‐ФЗ; 
4)  представления  документов  и  информации,  отсутствие  и  (или)  недостоверность  которых  не  указывались  при  первоначальном  отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления 
государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением следующих случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной услуги; 
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
в)  истечение  срока  действия  документов  или  изменение  информации  после  первоначального  отказа  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления  государственной  услуги,  либо  в 
предоставлении государственной услуги; 
г)    выявление  документально  подтвержденного  факта  (признаков)  ошибочного  или  противоправного  действия  (бездействия)  должностного  лица  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу, 
муниципального  служащего,  работника  многофункционального  центра,  при  первоначальном  отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги,  либо  в 
предоставлении  муниципальной  услуги,  о  чем  в  письменном  виде  за  подписью  руководителя  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  руководителя  многофункционального  центра  при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.». 
 
1.3. В абзаце 5 пункта 3.2.3 слова «может быть оформлено» заменить словом «оформляется»; 
 
1.4. Раздел 3 Административного регламента дополнить пунктом 3.5. следующего содержания: 
«3.5. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах. 
Исправление  допущенных  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления  государственной  услуги  документах,  осуществляется  в  случае,  если  нет  оснований  полагать,  что  такое 
исправление может причинить ущерб, либо нарушить законные права заявителя. 
В случае обнаружения допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, осуществляется в случае, если нет оснований полагать, что такое 
исправление может причинить ущерб, либо нарушить законные права заявителя. 
В  случае  обнаружения  допущенных  опечаток  или  ошибок  в  документах  после  их  выдачи  специалист Местной  администрации,  ответственный  за  подготовку  проекта  ответа,  вносит  исправления  и 
направляет заявителю уведомление об устранении допущенных опечаток и ошибок. 
Срок для устранения допущенных опечаток и ошибок – 3 (три) рабочих дня с момента обращения заявителя о ее исправления или с момента ее выявления сотрудником Местной администрации»; 
 
1.5. Раздел 5 Административного регламента изложить в следующей редакции: 

«V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  
и действий (бездействия) Местной администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих Местной администрации 

 
5.1. Заявители  имеют  право  на  досудебное  (внесудебное)  обжалование  решений  и  действий  (бездействия),  принятых  (осуществляемых)  Местной  администрацией,  должностными  лицами, 
муниципальными  служащими Местной  администрации  в  ходе  предоставления  государственной  услуги.  Досудебный  (внесудебный)  порядок  обжалования  не  исключает  возможность  обжалования 
решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для 
заявителя обязательным. 
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги; 
нарушение срока предоставления государственной услуги; 
требование  у  заявителя  документов,  не  предусмотренных  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными  правовыми  актами  субъектов  Российской  Федерации, 
муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги; 
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги, у заявителя; 
отказ  в  предоставлении  государственной  услуги,  если  основания  отказа  не  предусмотрены федеральными  законами  и  принятыми  в  соответствии  с  ними  иными  нормативными  правовыми  актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
затребование  с  заявителя  при  предоставлении  государственной  услуги  платы,  не  предусмотренной  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными  правовыми  актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
отказ  Местной  администрации,  должностного  лица  Местной  администрации  в  исправлении  допущенных  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления  государственной  услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 
5.3. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Местной администрацией по адресу и в соответствии с графиком работы, указанным в пункте 1.3.1.2 настоящего Административного регламента. 
Жалоба в письменной форме может быть направлена по почте. 
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.  
5.4. В  случае  если  жалоба  подается  через  представителя  заявителя,  также  представляется  документ,  подтверждающий  полномочия  на  осуществление  действий  от  имени  заявителя.  В  качестве 
документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена: 
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц); 
оформленная в  соответствии с  законодательством Российской Федерации доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом  (для юридических 
лиц); 
копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени 
заявителя без доверенности. 
5.5. В электронной форме в Местную администрацию жалоба может быть подана заявителем посредством: 
официального сайта Местной администрации в информационно‐телекоммуникационной сети «Интернет»; 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или Портала. 
При  подаче  жалоб  в  электронном  виде  документы,  указанные  в  пункте  5.4  настоящего  Административного  регламента,  могут  быть  представлены  в  форме  электронных  документов,  подписанных 
электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя не требуется. 
5.6. Жалоба рассматривается Местной администрацией. 
Жалоба может  быть  подана  заявителем  через  структурные  подразделения МФЦ. При  поступлении жалобы МФЦ обеспечивает  ее  передачу  в Местную  администрацию  в  порядке  и  сроки,  которые 
установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Местной администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 
5.7. Жалоба должна содержать: 
наименование  Местной  администрации,  должностного  лица  Местной  администрации  либо  муниципального  служащего  Местной  администрации,  решения  и  действия  (бездействие)  которых 
обжалуются; 
фамилию, имя, отчество (последнее ‐ при наличии), сведения о месте жительства заявителя ‐ физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а 
также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Местной администрации, должностного лица Местной администрации либо муниципального служащего; 
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Местной администрации, должностного лица Местной администрации, либо муниципального служащего 
Местной администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
5.9. Жалоба,  поступившая  в  Местную  администрацию,  подлежит  регистрации  не  позднее  следующего  рабочего  дня  со  дня  ее  поступления.  Жалоба  подлежит  рассмотрению  должностным  лицом 
Местной администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.  
В случае обжалования отказа Местной администрации, должностного лица Местной администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.10. По результатам рассмотрения жалобы Местная администрация принимает одно из следующих решений: 
об  удовлетворении  жалобы,  в  том  числе  в  форме  отмены  принятого  решения,  исправления  допущенных  Местной  администрации  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления 
государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами  субъектов  Российской  Федерации,  муниципальными  правовыми  актами,  а  также  в  иных  формах,  не  позднее  пяти  рабочих  дней  со  дня  принятия  решения,  если  иное  не  установлено 
законодательством Российской Федерации; 
об отказе в удовлетворении жалобы. 
5.11. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме. 
В ответе по результатам жалобы указываются:  
наименование Местной администрации, рассмотревшей жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) уполномоченного лица Местной администрации, приявшего решение по жалобе; 
номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице Местной администрации, решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 



фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; 
основания для принятия решения по жалобе; 
в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги; 
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Местной администрации. 
По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного 
электронной подписью уполномоченного лица, вид которой установлен законодательством Российской Федерации. 
5.12. Местная администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях: 
наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 
подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.  
5.13. Местная администрация при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а 
также  членов  его  семьи,  вправе  оставить  обращение  без  ответа  по  существу  поставленных  в  нем  вопросов  и  сообщить  гражданину,  направившему  обращение,  о  недопустимости  злоупотребления 
правом. 
В  случае,  если  текст  письменного  обращения  не  поддается  прочтению,  ответ  на  обращение  не  дается  и  оно  не  подлежит  направлению  на  рассмотрение  в  государственный  орган,  орган местного 
самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается  гражданину, направившему обращение, если его 
фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению». 
 
 
Глава Местной администрации 
МО СОСНОВАЯ ПОЛЯНА                                                                                                  А.Р. Рау 
 
 
 

          
ВНУТРИГОРОДСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ САНКТ‐ПЕТЕРБУРГА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА СОСНОВАЯ ПОЛЯНА 

МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

__  15 июля  2019  Санкт‐Петербург  № 1‐21 
 

«О внесении изменений в Административный  Регламент по предоставлению органами местного самоуправления внутригородских муниципальных образований Санкт‐Петербурга, 
осуществляющими отдельные государственные полномочия Санкт‐Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств 

на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт‐Петербурге, 
государственной услуги по выдаче разрешения на раздельное проживание попечителей и их несовершеннолетних подопечных» 

 
В  связи  с  внесением  Федеральным  законом  от 19.07.2018 №204‐ФЗ  «О  внесении изменений  в  Федеральный  закон  «Об  организации  предоставления  государственных  и муниципальных  услуг»  
изменений  и  дополнения  в  Федеральный  закон  от  27.07.2017 №210‐ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ №210), 
 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 
Внести  следующие  изменения  в  Административный  Регламент  по  предоставлению  органами  местного  самоуправления  внутригородских  муниципальных  образований  Санкт‐Петербурга, 
осуществляющими отдельные государственные полномочия Санкт‐Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на 
содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт‐Петербурге, государственной услуги 
по  выдаче  разрешения  на  раздельное  проживание  попечителей  и  их  несовершеннолетних  подопечных,   утвержденный  Постановлением  Местной  администрации  от  07.02.2013  №  25  (далее  – 
Административный Регламент), следующие изменения:  
 
1.1  Раздел 1 Административного регламента дополнить пунктом 1.3.1.2. следующего содержания:  
«1.3.1.2. Местная администрация внутригородского муниципального образования Санкт‐Петербурга муниципального округа СОСНОВАЯ ПОЛЯНА (далее – Местная администрация). 
Адрес: 198264, Санкт‐Петербург, ул. Пограничника Гарькавого, 22/3 лит. А, пом. 5‐Н. 
Телефон/факс: 8(812) 744‐36‐92. 
Адрес сайта: https://vmo39.spb.ru/, адрес электронной почты: ms39@mail.ru 
График работы: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00;  выходные дни – суббота, воскресенье. Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему 
праздничному дню, уменьшается на один час. 
Часы приема отдела опеки и попечительства Местной Администрации: вторник  с 14.00 до 17.00;  четверг с 14.00  до 17.00.». 
 
1.2  Пункт 2.7.1. Административного регламента изложить в новой редакции: 
«При предоставлении государственной услуги должностным лицам Местной администрации запрещено требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением государственной услуги; 
2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и 
муниципальными  правовыми  актами  находятся  в  распоряжении  органов,  предоставляющих  муниципальную  услугу,  иных  государственных  органов,  органов  местного  самоуправления  и  (или) 
подведомственных  государственным  органам  и  органам  местного  самоуправления  организаций,  участвующих  в  предоставлении  государственных  или  муниципальных  услуг,  за  исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона №210‐ФЗ; 
3)  осуществления  действий,  в  том  числе  согласований,  необходимых  для  получения  государственной  услуги  и  связанных  с  обращением  в  иные  государственные  органы,  органы  местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в 
части 1 статьи 9 Федерального закона № 210‐ФЗ; 
4)  представления  документов  и  информации,  отсутствие  и  (или)  недостоверность  которых  не  указывались  при  первоначальном  отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления 
государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением следующих случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной услуги; 
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
в)  истечение  срока  действия  документов  или  изменение  информации  после  первоначального  отказа  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления  государственной  услуги,  либо  в 
предоставлении государственной услуги; 
г)    выявление  документально  подтвержденного  факта  (признаков)  ошибочного  или  противоправного  действия  (бездействия)  должностного  лица  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу, 
муниципального  служащего,  работника  многофункционального  центра,  при  первоначальном  отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги,  либо  в 
предоставлении  муниципальной  услуги,  о  чем  в  письменном  виде  за  подписью  руководителя  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  руководителя  многофункционального  центра  при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.». 
 
1.3. В абзаце 5 пункта 3.2.3 слова «может быть оформлено» заменить словом «оформляется»; 
 
1.4. Раздел 3 Административного регламента дополнить пунктом 3.3.7. следующего содержания: 
«3.3.7. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах. 
Исправление  допущенных  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления  государственной  услуги  документах,  осуществляется  в  случае,  если  нет  оснований  полагать,  что  такое 
исправление может причинить ущерб, либо нарушить законные права заявителя. 
В случае обнаружения допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, осуществляется в случае, если нет оснований полагать, что такое 
исправление может причинить ущерб, либо нарушить законные права заявителя. 
В  случае  обнаружения  допущенных  опечаток  или  ошибок  в  документах  после  их  выдачи  специалист Местной  администрации,  ответственный  за  подготовку  проекта  ответа,  вносит  исправления  и 
направляет заявителю уведомление об устранении допущенных опечаток и ошибок. 
Срок для устранения допущенных опечаток и ошибок – 3 (три) рабочих дня с момента обращения заявителя о ее исправления или с момента ее выявления сотрудником Местной администрации»; 
 
1.5. Раздел 5 Административного регламента изложить в следующей редакции: 

«V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  
и действий (бездействия) Местной администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих Местной администрации 

 
5.1. Заявители  имеют  право  на  досудебное  (внесудебное)  обжалование  решений  и  действий  (бездействия),  принятых  (осуществляемых)  Местной  администрацией,  должностными  лицами, 
муниципальными  служащими Местной  администрации  в  ходе  предоставления  государственной  услуги.  Досудебный  (внесудебный)  порядок  обжалования  не  исключает  возможность  обжалования 



решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для 
заявителя обязательным. 
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги; 
нарушение срока предоставления государственной услуги; 
требование  у  заявителя  документов,  не  предусмотренных  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными  правовыми  актами  субъектов  Российской  Федерации, 
муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги; 
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги, у заявителя; 
отказ  в  предоставлении  государственной  услуги,  если  основания  отказа  не  предусмотрены федеральными  законами  и  принятыми  в  соответствии  с  ними  иными  нормативными  правовыми  актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
затребование  с  заявителя  при  предоставлении  государственной  услуги  платы,  не  предусмотренной  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными  правовыми  актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
отказ  Местной  администрации,  должностного  лица  Местной  администрации  в  исправлении  допущенных  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления  государственной  услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 
5.3. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Местной администрацией по адресу и в соответствии с графиком работы, указанным в пункте 1.3.1.2 настоящего Административного регламента. 
Жалоба в письменной форме может быть направлена по почте. 
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.  
5.4. В  случае  если  жалоба  подается  через  представителя  заявителя,  также  представляется  документ,  подтверждающий  полномочия  на  осуществление  действий  от  имени  заявителя.  В  качестве 
документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена: 
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц); 
оформленная в  соответствии с  законодательством Российской Федерации доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом  (для юридических 
лиц); 
копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени 
заявителя без доверенности. 
5.5. В электронной форме в Местную администрацию жалоба может быть подана заявителем посредством: 
официального сайта Местной администрации в информационно‐телекоммуникационной сети «Интернет»; 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или Портала. 
При  подаче  жалоб  в  электронном  виде  документы,  указанные  в  пункте  5.4  настоящего  Административного  регламента,  могут  быть  представлены  в  форме  электронных  документов,  подписанных 
электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя не требуется. 
5.6. Жалоба рассматривается Местной администрацией. 
Жалоба может  быть  подана  заявителем  через  структурные  подразделения МФЦ. При  поступлении жалобы МФЦ обеспечивает  ее  передачу  в Местную  администрацию  в  порядке  и  сроки,  которые 
установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Местной администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 
5.7. Жалоба должна содержать: 
наименование  Местной  администрации,  должностного  лица  Местной  администрации  либо  муниципального  служащего  Местной  администрации,  решения  и  действия  (бездействие)  которых 
обжалуются; 
фамилию, имя, отчество (последнее ‐ при наличии), сведения о месте жительства заявителя ‐ физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а 
также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Местной администрации, должностного лица Местной администрации либо муниципального служащего; 
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Местной администрации, должностного лица Местной администрации, либо муниципального служащего 
Местной администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
5.9. Жалоба,  поступившая  в  Местную  администрацию,  подлежит  регистрации  не  позднее  следующего  рабочего  дня  со  дня  ее  поступления.  Жалоба  подлежит  рассмотрению  должностным  лицом 
Местной администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.  
В случае обжалования отказа Местной администрации, должностного лица Местной администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.10. По результатам рассмотрения жалобы Местная администрация принимает одно из следующих решений: 
об  удовлетворении  жалобы,  в  том  числе  в  форме  отмены  принятого  решения,  исправления  допущенных  Местной  администрации  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления 
государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами  субъектов  Российской  Федерации,  муниципальными  правовыми  актами,  а  также  в  иных  формах,  не  позднее  пяти  рабочих  дней  со  дня  принятия  решения,  если  иное  не  установлено 
законодательством Российской Федерации; 
об отказе в удовлетворении жалобы. 
5.11. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме. 
В ответе по результатам жалобы указываются:  
наименование Местной администрации, рассмотревшей жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) уполномоченного лица Местной администрации, приявшего решение по жалобе; 
номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице Местной администрации, решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 
фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; 
основания для принятия решения по жалобе; 
в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги; 
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Местной администрации. 
По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного 
электронной подписью уполномоченного лица, вид которой установлен законодательством Российской Федерации. 
5.12. Местная администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях: 
наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 
подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.  
5.13. Местная администрация при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а 
также  членов  его  семьи,  вправе  оставить  обращение  без  ответа  по  существу  поставленных  в  нем  вопросов  и  сообщить  гражданину,  направившему  обращение,  о  недопустимости  злоупотребления 
правом. 
В  случае,  если  текст  письменного  обращения  не  поддается  прочтению,  ответ  на  обращение  не  дается  и  оно  не  подлежит  направлению  на  рассмотрение  в  государственный  орган,  орган местного 
самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается  гражданину, направившему обращение, если его 
фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению». 
 
 
Глава Местной администрации 
МО СОСНОВАЯ ПОЛЯНА                                                                                                  А.Р. Рау 
 
 
 

          
ВНУТРИГОРОДСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ САНКТ‐ПЕТЕРБУРГА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА СОСНОВАЯ ПОЛЯНА 

МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

__  15 июля  2019  Санкт‐Петербург  № 1‐22 
 

«О внесении изменений в Административный  Регламент по предоставлению органами местного самоуправления внутригородских муниципальных образований Санкт‐Петербурга, 
осуществляющими отдельные государственные полномочия Санкт‐Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств 

на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в  Санкт‐Петербурге, 
государственной услуги по назначению  помощника совершеннолетнему дееспособному гражданину, нуждающемуся в установлении патронажа»  

 
 
В  связи  с  внесением  Федеральным  законом  от 19.07.2018 №204‐ФЗ  «О  внесении изменений  в  Федеральный  закон  «Об  организации  предоставления  государственных  и муниципальных  услуг»  
изменений  и  дополнения  в  Федеральный  закон  от  27.07.2017 №210‐ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ №210), 
 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 



 
Внести  следующие  изменения  в  Административный  Регламент  по  предоставлению  органами  местного  самоуправления  внутригородских  муниципальных  образований  Санкт‐Петербурга, 
осуществляющими отдельные государственные полномочия Санкт‐Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на 
содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в  Санкт‐Петербурге, государственной услуги 
по назначению   помощника совершеннолетнему дееспособному гражданину, нуждающемуся в установлении патронажа утвержденный Постановлением Местной администрации от 07.02.2013 № 26 
(далее – Административный Регламент), следующие изменения:  
 
1.1  Раздел 1 Административного регламента дополнить пунктом 1.4.1.8. следующего содержания:  
«1.4.1.8.  Местная администрация внутригородского муниципального образования Санкт‐Петербурга муниципального округа СОСНОВАЯ ПОЛЯНА (далее – Местная администрация). 
Адрес: 198264, Санкт‐Петербург, ул. Пограничника Гарькавого, 22/3 лит. А, пом. 5‐Н. 
Телефон/факс: 8(812) 744‐36‐92. 
Адрес сайта: https://vmo39.spb.ru/, адрес электронной почты: ms39@mail.ru 
График работы: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00;  выходные дни – суббота, воскресенье. Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему 
праздничному дню, уменьшается на один час. 
Часы приема отдела опеки и попечительства Местной Администрации: вторник  с 14.00 до 17.00;  четверг с 14.00  до 17.00.». 
 
1.2  Пункт 2.7.1. Административного регламента изложить в новой редакции: 
«При предоставлении государственной услуги должностным лицам Местной администрации запрещено требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением государственной услуги; 
2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и 
муниципальными  правовыми  актами  находятся  в  распоряжении  органов,  предоставляющих  муниципальную  услугу,  иных  государственных  органов,  органов  местного  самоуправления  и  (или) 
подведомственных  государственным  органам  и  органам  местного  самоуправления  организаций,  участвующих  в  предоставлении  государственных  или  муниципальных  услуг,  за  исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона №210‐ФЗ; 
3)  осуществления  действий,  в  том  числе  согласований,  необходимых  для  получения  государственной  услуги  и  связанных  с  обращением  в  иные  государственные  органы,  органы  местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в 
части 1 статьи 9 Федерального закона № 210‐ФЗ; 
4)  представления  документов  и  информации,  отсутствие  и  (или)  недостоверность  которых  не  указывались  при  первоначальном  отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления 
государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением следующих случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной услуги; 
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
в)  истечение  срока  действия  документов  или  изменение  информации  после  первоначального  отказа  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления  государственной  услуги,  либо  в 
предоставлении государственной услуги; 
г)    выявление  документально  подтвержденного  факта  (признаков)  ошибочного  или  противоправного  действия  (бездействия)  должностного  лица  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу, 
муниципального  служащего,  работника  многофункционального  центра,  при  первоначальном  отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги,  либо  в 
предоставлении  муниципальной  услуги,  о  чем  в  письменном  виде  за  подписью  руководителя  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  руководителя  многофункционального  центра  при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.». 
 
1.3. В абзаце 5 пункта 3.2.3 слова «может быть оформлено» заменить словом «оформляется»; 
 
1.4. Раздел 3 Административного регламента дополнить пунктом 3.5.7. следующего содержания: 
«3.5.7. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах. 
Исправление  допущенных  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления  государственной  услуги  документах,  осуществляется  в  случае,  если  нет  оснований  полагать,  что  такое 
исправление может причинить ущерб, либо нарушить законные права заявителя. 
В случае обнаружения допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, осуществляется в случае, если нет оснований полагать, что такое 
исправление может причинить ущерб, либо нарушить законные права заявителя. 
В  случае  обнаружения  допущенных  опечаток  или  ошибок  в  документах  после  их  выдачи  специалист Местной  администрации,  ответственный  за  подготовку  проекта  ответа,  вносит  исправления  и 
направляет заявителю уведомление об устранении допущенных опечаток и ошибок. 
Срок для устранения допущенных опечаток и ошибок – 3 (три) рабочих дня с момента обращения заявителя о ее исправления или с момента ее выявления сотрудником Местной администрации»; 
 
1.5. Раздел 5 Административного регламента изложить в следующей редакции: 

«V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  
и действий (бездействия) Местной администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих Местной администрации 

 
5.1. Заявители  имеют  право  на  досудебное  (внесудебное)  обжалование  решений  и  действий  (бездействия),  принятых  (осуществляемых)  Местной  администрацией,  должностными  лицами, 
муниципальными  служащими Местной  администрации  в  ходе  предоставления  государственной  услуги.  Досудебный  (внесудебный)  порядок  обжалования  не  исключает  возможность  обжалования 
решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для 
заявителя обязательным. 
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги; 
нарушение срока предоставления государственной услуги; 
требование  у  заявителя  документов,  не  предусмотренных  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными  правовыми  актами  субъектов  Российской  Федерации, 
муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги; 
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги, у заявителя; 
отказ  в  предоставлении  государственной  услуги,  если  основания  отказа  не  предусмотрены федеральными  законами  и  принятыми  в  соответствии  с  ними  иными  нормативными  правовыми  актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
затребование  с  заявителя  при  предоставлении  государственной  услуги  платы,  не  предусмотренной  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными  правовыми  актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
отказ  Местной  администрации,  должностного  лица  Местной  администрации  в  исправлении  допущенных  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления  государственной  услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 
5.3. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Местной администрацией по адресу и в соответствии с графиком работы, указанным в пункте 1.3.1.2 настоящего Административного регламента. 
Жалоба в письменной форме может быть направлена по почте. 
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.  
5.4. В  случае  если  жалоба  подается  через  представителя  заявителя,  также  представляется  документ,  подтверждающий  полномочия  на  осуществление  действий  от  имени  заявителя.  В  качестве 
документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена: 
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц); 
оформленная в  соответствии с  законодательством Российской Федерации доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом  (для юридических 
лиц); 
копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени 
заявителя без доверенности. 
5.5. В электронной форме в Местную администрацию жалоба может быть подана заявителем посредством: 
официального сайта Местной администрации в информационно‐телекоммуникационной сети «Интернет»; 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или Портала. 
При  подаче  жалоб  в  электронном  виде  документы,  указанные  в  пункте  5.4  настоящего  Административного  регламента,  могут  быть  представлены  в  форме  электронных  документов,  подписанных 
электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя не требуется. 
5.6. Жалоба рассматривается Местной администрацией. 
Жалоба может  быть  подана  заявителем  через  структурные  подразделения МФЦ. При  поступлении жалобы МФЦ обеспечивает  ее  передачу  в Местную  администрацию  в  порядке  и  сроки,  которые 
установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Местной администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 
5.7. Жалоба должна содержать: 
наименование  Местной  администрации,  должностного  лица  Местной  администрации  либо  муниципального  служащего  Местной  администрации,  решения  и  действия  (бездействие)  которых 
обжалуются; 
фамилию, имя, отчество (последнее ‐ при наличии), сведения о месте жительства заявителя ‐ физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а 
также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Местной администрации, должностного лица Местной администрации либо муниципального служащего; 
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Местной администрации, должностного лица Местной администрации, либо муниципального служащего 
Местной администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
5.9. Жалоба,  поступившая  в  Местную  администрацию,  подлежит  регистрации  не  позднее  следующего  рабочего  дня  со  дня  ее  поступления.  Жалоба  подлежит  рассмотрению  должностным  лицом 
Местной администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.  



В случае обжалования отказа Местной администрации, должностного лица Местной администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.10. По результатам рассмотрения жалобы Местная администрация принимает одно из следующих решений: 
об  удовлетворении  жалобы,  в  том  числе  в  форме  отмены  принятого  решения,  исправления  допущенных  Местной  администрации  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления 
государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами  субъектов  Российской  Федерации,  муниципальными  правовыми  актами,  а  также  в  иных  формах,  не  позднее  пяти  рабочих  дней  со  дня  принятия  решения,  если  иное  не  установлено 
законодательством Российской Федерации; 
об отказе в удовлетворении жалобы. 
5.11. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме. 
В ответе по результатам жалобы указываются:  
наименование Местной администрации, рассмотревшей жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) уполномоченного лица Местной администрации, приявшего решение по жалобе; 
номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице Местной администрации, решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 
фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; 
основания для принятия решения по жалобе; 
в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги; 
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Местной администрации. 
По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного 
электронной подписью уполномоченного лица, вид которой установлен законодательством Российской Федерации. 
5.12. Местная администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях: 
наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 
подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.  
5.13. Местная администрация при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а 
также  членов  его  семьи,  вправе  оставить  обращение  без  ответа  по  существу  поставленных  в  нем  вопросов  и  сообщить  гражданину,  направившему  обращение,  о  недопустимости  злоупотребления 
правом. 
В  случае,  если  текст  письменного  обращения  не  поддается  прочтению,  ответ  на  обращение  не  дается  и  оно  не  подлежит  направлению  на  рассмотрение  в  государственный  орган,  орган местного 
самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается  гражданину, направившему обращение, если его 
фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению». 
 
 
Глава Местной администрации 
МО СОСНОВАЯ ПОЛЯНА                                                                                                  А.Р. Рау 
 
 

                 
ВНУТРИГОРОДСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ САНКТ‐ПЕТЕРБУРГА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА СОСНОВАЯ ПОЛЯНА 

МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

__  15 июля  2019  Санкт‐Петербург  № 1‐23 
 

«О внесении изменений в Административный  Регламент по предоставлению органами местного самоуправления внутригородских муниципальных образований Санкт‐Петербурга, 
осуществляющими отдельные государственные полномочия Санкт‐Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств 

на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт‐Петербурге, 
государственной услуги по согласию органа опеки и попечительства на установление отцовства лица, не состоящего в браке с матерью ребенка, в случае смерти матери, признания ее 

недееспособной, невозможности установления места нахождения матери  
или в случае лишения ее родительских прав» 

 
 
В  связи  с  внесением  Федеральным  законом  от 19.07.2018 №204‐ФЗ  «О  внесении изменений  в  Федеральный  закон  «Об  организации  предоставления  государственных  и муниципальных  услуг»  
изменений  и  дополнения  в  Федеральный  закон  от  27.07.2017 №210‐ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ №210), 
 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 
Внести  следующие  изменения  в  Административный  Регламент  по  предоставлению  органами  местного  самоуправления  внутригородских  муниципальных  образований  Санкт‐Петербурга, 
осуществляющими отдельные государственные полномочия Санкт‐Петербурга  
по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных 
средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт‐Петербурге, государственной услуги по согласию органа опеки и попечительства на установление отцовства лица, не 
состоящего в браке с матерью ребенка, в случае смерти матери, признания  
ее недееспособной, невозможности установления места нахождения матери или в случае лишения ее родительских прав,  утвержденный Постановлением Местной администрации от 07.02.2013 № 27 
(далее – Административный Регламент), следующие изменения:  
 
1.1  Раздел 1 Административного регламента дополнить пунктом 1.3.1.4. следующего содержания:  
«1.3.1.4. Местная администрация внутригородского муниципального образования Санкт‐Петербурга муниципального округа СОСНОВАЯ ПОЛЯНА (далее – Местная администрация). 
Адрес: 198264, Санкт‐Петербург, ул. Пограничника Гарькавого, 22/3 лит. А, пом. 5‐Н. 
Телефон/факс: 8(812) 744‐36‐92. 
Адрес сайта: https://vmo39.spb.ru/, адрес электронной почты: ms39@mail.ru 
График работы: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00;  выходные дни – суббота, воскресенье. Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему 
праздничному дню, уменьшается на один час. 
Часы приема отдела опеки и попечительства Местной Администрации: вторник  с 14.00 до 17.00;  четверг с 14.00  до 17.00.». 
 
1.2  Пункт 2.7.1. Административного регламента изложить в новой редакции: 
«При предоставлении государственной услуги должностным лицам Местной администрации запрещено требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением государственной услуги; 
2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и 
муниципальными  правовыми  актами  находятся  в  распоряжении  органов,  предоставляющих  муниципальную  услугу,  иных  государственных  органов,  органов  местного  самоуправления  и  (или) 
подведомственных  государственным  органам  и  органам  местного  самоуправления  организаций,  участвующих  в  предоставлении  государственных  или  муниципальных  услуг,  за  исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона №210‐ФЗ; 
3)  осуществления  действий,  в  том  числе  согласований,  необходимых  для  получения  государственной  услуги  и  связанных  с  обращением  в  иные  государственные  органы,  органы  местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в 
части 1 статьи 9 Федерального закона № 210‐ФЗ; 
4)  представления  документов  и  информации,  отсутствие  и  (или)  недостоверность  которых  не  указывались  при  первоначальном  отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления 
государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением следующих случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной услуги; 
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
в)  истечение  срока  действия  документов  или  изменение  информации  после  первоначального  отказа  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления  государственной  услуги,  либо  в 
предоставлении государственной услуги; 
г)    выявление  документально  подтвержденного  факта  (признаков)  ошибочного  или  противоправного  действия  (бездействия)  должностного  лица  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу, 
муниципального  служащего,  работника  многофункционального  центра,  при  первоначальном  отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги,  либо  в 
предоставлении  муниципальной  услуги,  о  чем  в  письменном  виде  за  подписью  руководителя  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  руководителя  многофункционального  центра  при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.». 
 
1.3. В абзаце 5 пункта 3.2.3 слова «может быть оформлено» заменить словом «оформляется»; 
 
1.4. Раздел 3 Административного регламента дополнить пунктом 3.3.7. следующего содержания: 



«3.3.7. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах. 
Исправление  допущенных  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления  государственной  услуги  документах,  осуществляется  в  случае,  если  нет  оснований  полагать,  что  такое 
исправление может причинить ущерб, либо нарушить законные права заявителя. 
В случае обнаружения допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, осуществляется в случае, если нет оснований полагать, что такое 
исправление может причинить ущерб, либо нарушить законные права заявителя. 
В  случае  обнаружения  допущенных  опечаток  или  ошибок  в  документах  после  их  выдачи  специалист Местной  администрации,  ответственный  за  подготовку  проекта  ответа,  вносит  исправления  и 
направляет заявителю уведомление об устранении допущенных опечаток и ошибок. 
Срок для устранения допущенных опечаток и ошибок – 3 (три) рабочих дня с момента обращения заявителя о ее исправления или с момента ее выявления сотрудником Местной администрации»; 
 
1.5. Раздел 5 Административного регламента изложить в следующей редакции: 

«V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  
и действий (бездействия) Местной администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих Местной администрации 

 
5.1. Заявители  имеют  право  на  досудебное  (внесудебное)  обжалование  решений  и  действий  (бездействия),  принятых  (осуществляемых)  Местной  администрацией,  должностными  лицами, 
муниципальными  служащими Местной  администрации  в  ходе  предоставления  государственной  услуги.  Досудебный  (внесудебный)  порядок  обжалования  не  исключает  возможность  обжалования 
решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для 
заявителя обязательным. 
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги; 
нарушение срока предоставления государственной услуги; 
требование  у  заявителя  документов,  не  предусмотренных  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными  правовыми  актами  субъектов  Российской  Федерации, 
муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги; 
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги, у заявителя; 
отказ  в  предоставлении  государственной  услуги,  если  основания  отказа  не  предусмотрены федеральными  законами  и  принятыми  в  соответствии  с  ними  иными  нормативными  правовыми  актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
затребование  с  заявителя  при  предоставлении  государственной  услуги  платы,  не  предусмотренной  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными  правовыми  актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
отказ  Местной  администрации,  должностного  лица  Местной  администрации  в  исправлении  допущенных  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления  государственной  услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 
5.3. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Местной администрацией по адресу и в соответствии с графиком работы, указанным в пункте 1.3.1.2 настоящего Административного регламента. 
Жалоба в письменной форме может быть направлена по почте. 
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.  
5.4. В  случае  если  жалоба  подается  через  представителя  заявителя,  также  представляется  документ,  подтверждающий  полномочия  на  осуществление  действий  от  имени  заявителя.  В  качестве 
документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена: 
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц); 
оформленная в  соответствии с  законодательством Российской Федерации доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом  (для юридических 
лиц); 
копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени 
заявителя без доверенности. 
5.5. В электронной форме в Местную администрацию жалоба может быть подана заявителем посредством: 
официального сайта Местной администрации в информационно‐телекоммуникационной сети «Интернет»; 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или Портала. 
При  подаче  жалоб  в  электронном  виде  документы,  указанные  в  пункте  5.4  настоящего  Административного  регламента,  могут  быть  представлены  в  форме  электронных  документов,  подписанных 
электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя не требуется. 
5.6. Жалоба рассматривается Местной администрацией. 
Жалоба может  быть  подана  заявителем  через  структурные  подразделения МФЦ. При  поступлении жалобы МФЦ обеспечивает  ее  передачу  в Местную  администрацию  в  порядке  и  сроки,  которые 
установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Местной администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 
5.7. Жалоба должна содержать: 
наименование  Местной  администрации,  должностного  лица  Местной  администрации  либо  муниципального  служащего  Местной  администрации,  решения  и  действия  (бездействие)  которых 
обжалуются; 
фамилию, имя, отчество (последнее ‐ при наличии), сведения о месте жительства заявителя ‐ физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а 
также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Местной администрации, должностного лица Местной администрации либо муниципального служащего; 
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Местной администрации, должностного лица Местной администрации, либо муниципального служащего 
Местной администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
5.9. Жалоба,  поступившая  в  Местную  администрацию,  подлежит  регистрации  не  позднее  следующего  рабочего  дня  со  дня  ее  поступления.  Жалоба  подлежит  рассмотрению  должностным  лицом 
Местной администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.  
В случае обжалования отказа Местной администрации, должностного лица Местной администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.10. По результатам рассмотрения жалобы Местная администрация принимает одно из следующих решений: 
об  удовлетворении  жалобы,  в  том  числе  в  форме  отмены  принятого  решения,  исправления  допущенных  Местной  администрации  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления 
государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами  субъектов  Российской  Федерации,  муниципальными  правовыми  актами,  а  также  в  иных  формах,  не  позднее  пяти  рабочих  дней  со  дня  принятия  решения,  если  иное  не  установлено 
законодательством Российской Федерации; 
об отказе в удовлетворении жалобы. 
5.11. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме. 
В ответе по результатам жалобы указываются:  
наименование Местной администрации, рассмотревшей жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) уполномоченного лица Местной администрации, приявшего решение по жалобе; 
номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице Местной администрации, решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 
фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; 
основания для принятия решения по жалобе; 
в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги; 
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Местной администрации. 
По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного 
электронной подписью уполномоченного лица, вид которой установлен законодательством Российской Федерации. 
5.12. Местная администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях: 
наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 
подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.  
5.13. Местная администрация при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а 
также  членов  его  семьи,  вправе  оставить  обращение  без  ответа  по  существу  поставленных  в  нем  вопросов  и  сообщить  гражданину,  направившему  обращение,  о  недопустимости  злоупотребления 
правом. 
В  случае,  если  текст  письменного  обращения  не  поддается  прочтению,  ответ  на  обращение  не  дается  и  оно  не  подлежит  направлению  на  рассмотрение  в  государственный  орган,  орган местного 
самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается  гражданину, направившему обращение, если его 
фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению». 
 
 
Глава Местной администрации 
МО СОСНОВАЯ ПОЛЯНА                                                                                                  А.Р. Рау 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



          
ВНУТРИГОРОДСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ САНКТ‐ПЕТЕРБУРГА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА СОСНОВАЯ ПОЛЯНА 

МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

15 июля  2019  Санкт‐Петербург  № 1‐24 
 

«О внесении изменений в Административный  Регламент по предоставлению органами местного самоуправления внутригородских муниципальных образований Санкт‐Петербурга, 
осуществляющими отдельные государственные полномочия Санкт‐Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств 

на содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт‐Петербурге,  
государственной услуги по выдаче органом опеки и попечительства разрешения на изменение имени и фамилии ребенка» 

 
 
В  связи  с  внесением  Федеральным  законом  от 19.07.2018 №204‐ФЗ  «О  внесении изменений  в  Федеральный  закон  «Об  организации  предоставления  государственных  и муниципальных  услуг»  
изменений  и  дополнения  в  Федеральный  закон  от  27.07.2017 №210‐ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ФЗ №210), 
 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 
Внести  следующие  изменения  в  Административный  Регламент  по  предоставлению  органами  местного  самоуправления  внутригородских  муниципальных  образований  Санкт‐Петербурга, 
осуществляющими отдельные государственные полномочия Санкт‐Петербурга по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, назначению и выплате денежных средств на 
содержание детей, находящихся под опекой или попечительством, и денежных средств на содержание детей, переданных на воспитание в приемные семьи, в Санкт‐Петербурге,  государственной услуги 
по  выдаче  органом  опеки  и  попечительства  разрешения  на  изменение  имени  и  фамилии  ребенка,   утвержденный  Постановлением  Местной  администрации  от  07.02.2013  №  28  (далее  – 
Административный Регламент), следующие изменения:  
 
1.1  Раздел 1 Административного регламента дополнить пунктом 1.3.1.4. следующего содержания:  
«1.3.1.4. Местная администрация внутригородского муниципального образования Санкт‐Петербурга муниципального округа СОСНОВАЯ ПОЛЯНА (далее – Местная администрация). 
Адрес: 198264, Санкт‐Петербург, ул. Пограничника Гарькавого, 22/3 лит. А, пом. 5‐Н. 
Телефон/факс: 8(812) 744‐36‐92. 
Адрес сайта: https://vmo39.spb.ru/, адрес электронной почты: ms39@mail.ru 
График работы: понедельник – четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00;  выходные дни – суббота, воскресенье. Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему 
праздничному дню, уменьшается на один час. 
Часы приема отдела опеки и попечительства Местной Администрации: вторник  с 14.00 до 17.00;  четверг с 14.00  до 17.00.». 
 
1.2  Пункт  2.7. Административного регламента изложить в новой редакции: 
«При предоставлении государственной услуги должностным лицам Местной администрации запрещено требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением государственной услуги; 
2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и 
муниципальными  правовыми  актами  находятся  в  распоряжении  органов,  предоставляющих  муниципальную  услугу,  иных  государственных  органов,  органов  местного  самоуправления  и  (или) 
подведомственных  государственным  органам  и  органам  местного  самоуправления  организаций,  участвующих  в  предоставлении  государственных  или  муниципальных  услуг,  за  исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона №210‐ФЗ; 
3)  осуществления  действий,  в  том  числе  согласований,  необходимых  для  получения  государственной  услуги  и  связанных  с  обращением  в  иные  государственные  органы,  органы  местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в 
части 1 статьи 9 Федерального закона № 210‐ФЗ; 
4)  представления  документов  и  информации,  отсутствие  и  (или)  недостоверность  которых  не  указывались  при  первоначальном  отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления 
государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением следующих случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной услуги; 
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
в)  истечение  срока  действия  документов  или  изменение  информации  после  первоначального  отказа  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления  государственной  услуги,  либо  в 
предоставлении государственной услуги; 
г)    выявление  документально  подтвержденного  факта  (признаков)  ошибочного  или  противоправного  действия  (бездействия)  должностного  лица  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу, 
муниципального  служащего,  работника  многофункционального  центра,  при  первоначальном  отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги,  либо  в 
предоставлении  муниципальной  услуги,  о  чем  в  письменном  виде  за  подписью  руководителя  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  руководителя  многофункционального  центра  при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.». 
 
1.3. В абзаце 5 пункта 3.3.3 слова «может быть оформлено» заменить словом «оформляется»; 
 
1.4. Раздел 3 Административного регламента дополнить пунктом 3.5.7. следующего содержания: 
«3.5.7. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах. 
Исправление  допущенных  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления  государственной  услуги  документах,  осуществляется  в  случае,  если  нет  оснований  полагать,  что  такое 
исправление может причинить ущерб, либо нарушить законные права заявителя. 
В случае обнаружения допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, осуществляется в случае, если нет оснований полагать, что такое 
исправление может причинить ущерб, либо нарушить законные права заявителя. 
В  случае  обнаружения  допущенных  опечаток  или  ошибок  в  документах  после  их  выдачи  специалист Местной  администрации,  ответственный  за  подготовку  проекта  ответа,  вносит  исправления  и 
направляет заявителю уведомление об устранении допущенных опечаток и ошибок. 
Срок для устранения допущенных опечаток и ошибок – 3 (три) рабочих дня с момента обращения заявителя о ее исправления или с момента ее выявления сотрудником Местной администрации»; 
 
1.5. Раздел 5 Административного регламента изложить в следующей редакции: 

«V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  
и действий (бездействия) Местной администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих Местной администрации 

 
5.1. Заявители  имеют  право  на  досудебное  (внесудебное)  обжалование  решений  и  действий  (бездействия),  принятых  (осуществляемых)  Местной  администрацией,  должностными  лицами, 
муниципальными  служащими Местной  администрации  в  ходе  предоставления  государственной  услуги.  Досудебный  (внесудебный)  порядок  обжалования  не  исключает  возможность  обжалования 
решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для 
заявителя обязательным. 
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги; 
нарушение срока предоставления государственной услуги; 
требование  у  заявителя  документов,  не  предусмотренных  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными  правовыми  актами  субъектов  Российской  Федерации, 
муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги; 
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги, у заявителя; 
отказ  в  предоставлении  государственной  услуги,  если  основания  отказа  не  предусмотрены федеральными  законами  и  принятыми  в  соответствии  с  ними  иными  нормативными  правовыми  актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
затребование  с  заявителя  при  предоставлении  государственной  услуги  платы,  не  предусмотренной  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными  правовыми  актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 
отказ  Местной  администрации,  должностного  лица  Местной  администрации  в  исправлении  допущенных  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления  государственной  услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 
5.3. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Местной администрацией по адресу и в соответствии с графиком работы, указанным в пункте 1.3.1.2 настоящего Административного регламента. 
Жалоба в письменной форме может быть направлена по почте. 
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.  
5.4. В  случае  если  жалоба  подается  через  представителя  заявителя,  также  представляется  документ,  подтверждающий  полномочия  на  осуществление  действий  от  имени  заявителя.  В  качестве 
документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена: 
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц); 
оформленная в  соответствии с  законодательством Российской Федерации доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом  (для юридических 
лиц); 



копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени 
заявителя без доверенности. 
5.5. В электронной форме в Местную администрацию жалоба может быть подана заявителем посредством: 
официального сайта Местной администрации в информационно‐телекоммуникационной сети «Интернет»; 
федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или Портала. 
При  подаче  жалоб  в  электронном  виде  документы,  указанные  в  пункте  5.4  настоящего  Административного  регламента,  могут  быть  представлены  в  форме  электронных  документов,  подписанных 
электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя не требуется. 
5.6. Жалоба рассматривается Местной администрацией. 
Жалоба может  быть  подана  заявителем  через  структурные  подразделения МФЦ. При  поступлении жалобы МФЦ обеспечивает  ее  передачу  в Местную  администрацию  в  порядке  и  сроки,  которые 
установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Местной администрацией, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 
5.7. Жалоба должна содержать: 
наименование  Местной  администрации,  должностного  лица  Местной  администрации  либо  муниципального  служащего  Местной  администрации,  решения  и  действия  (бездействие)  которых 
обжалуются; 
фамилию, имя, отчество (последнее ‐ при наличии), сведения о месте жительства заявителя ‐ физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а 
также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Местной администрации, должностного лица Местной администрации либо муниципального служащего; 
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Местной администрации, должностного лица Местной администрации, либо муниципального служащего 
Местной администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
5.9. Жалоба,  поступившая  в  Местную  администрацию,  подлежит  регистрации  не  позднее  следующего  рабочего  дня  со  дня  ее  поступления.  Жалоба  подлежит  рассмотрению  должностным  лицом 
Местной администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.  
В случае обжалования отказа Местной администрации, должностного лица Местной администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.10. По результатам рассмотрения жалобы Местная администрация принимает одно из следующих решений: 
об  удовлетворении  жалобы,  в  том  числе  в  форме  отмены  принятого  решения,  исправления  допущенных  Местной  администрации  опечаток  и  ошибок  в  выданных  
в  результате  предоставления  государственной  услуги  документах,  возврата  заявителю  денежных  средств,  взимание  которых  не  предусмотрено  нормативными  правовыми  актами  Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения, 
если иное не установлено законодательством Российской Федерации; 
об отказе в удовлетворении жалобы. 
5.11. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме. 
В ответе по результатам жалобы указываются:  
наименование Местной администрации, рассмотревшей жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) уполномоченного лица Местной администрации, приявшего решение по жалобе; 
номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице Местной администрации, решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 
фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; 
основания для принятия решения по жалобе; 
в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги; 
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Местной администрации. 
По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного 
электронной подписью уполномоченного лица, вид которой установлен законодательством Российской Федерации. 
5.12. Местная администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях: 
наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 
подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.  
5.13. Местная администрация при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а 
также  членов  его  семьи,  вправе  оставить  обращение  без  ответа  по  существу  поставленных  в  нем  вопросов  и  сообщить  гражданину,  направившему  обращение,  о  недопустимости  злоупотребления 
правом. 
В  случае,  если  текст  письменного  обращения  не  поддается  прочтению,  ответ  на  обращение  не  дается  и  оно  не  подлежит  направлению  на  рассмотрение  в  государственный  орган,  орган местного 
самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается  гражданину, направившему обращение, если его 
фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению». 
 
 
Глава Местной администрации 
МО СОСНОВАЯ ПОЛЯНА                                                                                                  А.Р. Рау 
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